
 Anexo 51
 Carta
 Franqueo Pagado

 Carta ordinaria nacional
 Carta certificada nacional
 Carta urgente nacional
 Carta certificada urgente nacional
 Carta ordinaria internacional
 Carta certificada internacional
 Carta urgente internacional
 Carta certificada urgente internacional
 Correo Urgente Internacional

 Anexo 52
 Carta
 Franqueo Máquina

 Carta ordinaria nacional
 Carta certificada nacional
 Carta urgente nacional
 Carta certificada urgente nacional
 Carta ordinaria internacional
 Carta certificada internacional
 Carta urgente internacional
 Carta certificada urgente internacional
 Correo Urgente Internacional

 Anexo 53
 Apartados
 Franqueo en Destino

 Cartas y tarjetas postales
 Correspondencia Comercial de Respuesta Internacional
 Suscripción Apartado Anual
 Renovación Apartado Anual
 Suscripción Apartado Trimestral

 Anexo 54
 Recogida de correspondencia a domicilio  Recogida de correspondencia a domicilio

 Anexo 55
 Paquetería
 Pago Diferido Paquetería

 Paquete Postal
 Paquete Azul
 Paquete Internacional Económico
 Paquete Internacional Prioritario

 Anexo 56
 Paquetería
 Máquina de Franquear

 Paquete Postal
 Paquete Azul
 Paquete Internacional Económico
 Paquete Internacional Prioritario

 Anexo 57
 Valijas

 Anexo 60
 Publicorreo
 Máquina de Franquear

 Publicorreo Nacional
 Publicorreo Internacional
 Publibuzón (E. P. sin dirección).

 Anexo 61
 Libros
 Pago diferido libros

 Libro Nacional
 Libro Internacional

 Anexo 62
 Publicorreo
 Franqueo Pagado

 Publicorreo Nacional
 Publicorreo Internacional
 Publibuzón (E. P. sin dirección)

X
X

Valijas
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 Anexo 63
 Libros
 Máquina de franquear

 Libro Nacional
 Libro Internacional

 Anexo 64
 Publicaciones periódicas
 Franqueo concertado

 Publicaciones periódicas Nacionales
 Publicaciones periódicas Internacionales
 Public. Polít. Sind.

 Anexo 65
 Cartas certificadas y/o notificaciones
 Franqueo Pagado

 Anexo 66
 Publicaciones periódicas
 Máquina de franquear

 Publicaciones periódicas Nacionales
 Publicaciones periódicas Internacionales
 Public. Polít. Sind.

 Anexo 68
 Télex

 Anexo 69
 Telegramas y radiotelegramas

 Telegrama Nacional con entrega domiciliaria
 Telegrama Nacional sin entrega domiciliaria
 Telegrama Nacional de abonados telex
 Radiotelegramas nacionales
 Telegrama internacional
 Radiotelegrama internacional

 Anexo 70
 Telegramas expedidos desde equipos
 terminales de datos (ETD)

 Telegrama Nacional ETD

 Anexo 71
 Telegramas por teléfono

 Telegrama Nacional
 Radiotelegrama Nacional
 Telegrama Internacional
 Radiotelegrama Internacional

 Anexo 72
 Burofax

 Burofax desde usuarios telefax autorizados
 Burofax On Line
 Fax
 Burofax Internacional
 Telefax Recibido Nacional
 Servicio Tasado Nacional
 Servicio Continental Tasado
 Servicio Intercontinental Tasado

 Anexo 73
 Telegrama on line

 Telegrama Nacional
 Radiotelegrama Internacional

Carta certificada
Notificaciones

Télex Nacional
Télex Internacional

X

X



 Anexo 75
 Notificaciones telemáticas seguras (SNTS)

 Notificaciones telemáticas seguras (SNTS)
 Notificación telemática Modalidad 1
 Notificación telemática Modalidad 2
 Notificación telemática Modalidad 3
 Comunicación telemática Modalidad 1
 Comunicación telemática Modalidad 2
 Comunicación telemática Modalidad 3

 Anexo 80
 Cartas certificadas y/o notificaciones
 Franqueo Pagado

 Anexo 81
 Entrega a domicilio de un apartado postal

 Anexo 82
 Clasificación de envíos

 Anexo 86
  Normalización de direcciones

 Ámbito Nacional
 Ámbito Internacional

 Anexo 87
  Domiciliate
  Comunicación de Cambio de Domicilio Postal

 Comunicación de Cambio Domicilio Postal (CCDP)
 "Leads" comerciales
 Publicidad

 Anexo 91
  Paquetería 48/72 H

 Correos 48/72 horas entrega a domicilio
 Correos 48/72 horas entrega a oficina
 Devolución de paquetería
 Retorno de paquetería (Logística inversa)

 Anexo 97
  Gestión del DUA de Exportación

 DUA Exportación Nacional
 DUA Exportación Internacional

 Anexo 98
  Postal Exprés
  Máquinas de Franquear

 Estándar
 Prisma
 Entrega en Oficina
 EMS Postal Exprés Internacional
 Prisma Internacional (EPG)
 Prisma Internacional (EPG) Devoluciones

 Anexo 99
  Postal Exprés
  Franqueo Pagado

 Estándar
 Prisma
 Entrega en Oficina
 Logística Inversa
 EMS Postal Exprés Internacional
 Prisma Internacional (EPG)
 Prisma Internacional (EPG) Devoluciones
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Carta certificada
Notificaciones

Entrega a domicilio de un apartado postal

Clasificación de envíos

X

 Firma del cliente: 



ANEXO B
POBLACIONES Y CÓDIGOS POSTALES INCLUIDOS EN D1

(Capitales y Administraciones y Poblaciones mayores de 50.000 habitantes)

08

 08940 CORNELLA DE LLOBREGAT

 08920 0892  08922  08923 08924 SANTA COLOMA DE GRAMANET

 08910 08911 08912 08913 08914 08915 08916 08917 08918 BADALONA

 08900 08901 08902 08903 08904 08905 08906 08907 08908 HOSPITALET DE LLOBREGAT (L')

 08840 VILADECANS

 08830 SANT BOI DE LLOBREGAT

 08830 PRAT DE LLOBREGAT

 08401 08402 08403 08404 GRANOLLERS

 08300 08301 08302 08303 08304 MATARO

 08240 08241 08242 08243 08248 MANRESA

 08220 08221 08222 08223 08224 08225 08226 08227 08228 TERRASA

 08200 08201 08202 08203 08204 08205 08206 08207 08208 08802 08805 SABADELL

 08193 08290 CERDANYOLA DEL VALLES

 08161 08191 RUBI

 08100 08104 MOLLET DEL VALLES

 08001 08002 08003 08004 08005 08006 08007 08008 08009 08010 08011 08012 08013

 08014 08015 08016 08017 08018 08019 08020 08021 08022 08023 08024 08025 08026

 08027 08028 08029 08030 08031 08032 08033 08034 08035 08036 08037 08038 08039

 08040 08041 08042 08070 08071 08080

 BARCELONA

 07800 07819 EIVISSA

 07700 07701 07702 07703 07714 MAO

 07001 07002 07003 07004 07005 07006 07007 07008 07009 07010 07011 07012 07013

 07014 07015 07070 07071 07080

 PALMA

07

 06800 MERIDA

 06001 06002 06003 06004 06005 06006 06007 06008 06009 06010 06011 06012 06070

 06071 06080

 BADAJOZ

06

 05001 05002 05003 05004 05005 05070 05071 05080 AVILA05

 04001 04002 04003 04004 04005 04006 04007 04008 04009 04070 04071 04080 ALMERÍA04

 03200 03201 03202 03203 03204 03205 03206 03207 03208 ELCHE/ELX

 03001 03002 03003 03004 03005 03006 03007 03008 03009 03010 03011 03012 03013

 03014 03015 03016 03070 03071 03080

 ALICANTE

03

 02001 02002 02003 02004 02005 02006 02007 02049 02070 02071 02080 ALBACETE02

 01001 01002 01003 01004 01005 01006 01007 01008 01009 01010 01011 01012 01013

 01015 01070 01071 01080

 VITORIA-GASTEIZ

D1Localidad

01

Provincia



 27001 27002 27003 27004 27070 27071 27080 LUGO27

 26001 26002 26003 26004 26005 26006 26007 26008 26009 26070 26071 26080 LOGROÑO26

 25001 25002 25003 25004 25005 25006 25007 25008 25070 25071 25080 LLEIDA25

24

23

22

 21

20

19

18

17

16

15

14

 24001 24002 24003 24004 24005 24006 24007 24008 24009 24010 24070 24071 24080 LEON

 23700 LINARES

 23001 23002 23003 23004 23005 23006 23007 23008 23009 23070 23071 23080 JAEN

 22001 22002 22003 22004 22005 22006 22070 22071 22080 HUESCA

 21001 21002 21003 21004 21005 21006 21007 21070 21071 21080 HUELVA

 20300 20301 20302 20303 20304 20305 IRUN

 20001 20002 20003 20004 20005 20006 20007 20008 20009 20010 20011 20012 20013

 20014 20015 20016 20017 20018 20070 20071 20080

 DONOSTIA-SAN SEBASTIAN

 19001 19002 19003 19004 19005 19070 19071 19080 GUADALAJARA

 18001 18002 18003 18004 18005 18006 18007 18008 18009 18010 18011 18012 18013

 18014 18015 18070 18071 18080

 GRANADA

 17001 17002 17003 17004 17005 17006 17007 17070 17071 17080 GIRONA

 16001 16002 16003 16004 16070 16071 160080 CUENCA

 15701 15702 15703 15704 15705 15706 15707 15770 15771 15780 15781 15782 SANTIAGO DE COMPOSTELA

  15401 15402 15403 15404 15405 15406 15470 15471 15480 15481 15482 FERROL

 15001 15002 15003 15004 15005 15006 15007 15008 15009 15010 15011 15070 15071

 15080

 CORUÑA (A)

 14001 14002 14003 14004 14005 14006 14007 14008 14009 14010 14011 14012 14013

 14014 14070 14071 14080

 CORDOBA

 13500 PUERTOLLANO

 13001 13002 13003 13004 13005 13070 13071 13080 CIUDAD REAL

 12001 12002 12003 12004 12005 12006 12070 12071 12080 CASTELLON DE LA PLANA

 11500 EL PUERTO DE SANTA MARIA

12

 11401 11402 11403 11404 11405 11406 11407 11408 11471 11480 JEREZ DE LA FRONTERA

 11300 LA LINEA DE LA CONCEPCION

 11200 11201 11202 11203 11204 11205 11206 11207 11270 11271 11280 ALGECIRAS

13

 11130 11138 11139 CHICLANA DE LA FRONTERA11

 11100 11110 11120 SAN FERNANDO

 11001 11002 11003 11004 11005 11006 11007 11008 11009 11010 11011 11012 11013

 11014 11015

 CADIZ

 10001 10002 10003 10004 10005 10070 10071 10080 CACERES10

 09001 09002 09003 09004 09005 09006 09007 09070 09071 09080 BURGOS

D1Localidad

09

Provincia



35

34

33

32

31

36

30

29

 36200 36201 36202 36203 36204 36205 36206 36207 36208 36209 36210 36211 36212

 36213 36214 36215 36216

 VIGO

 36001 36002 36003 36004 36005 36070 36071 36080 PONTEVEDRA

 35001 35002 35003 35004 35005 35006 35007 35008 35009 35010 35011 35012 35013

 35014  35015 35016 35017 35018 35019 35070 35071 35080

 LAS PALMAS DE GRAN CANARIA

 34001 34002 34003 34004 34005 34006 34070 34071 34080 PALENCIA

 33200 33201 33202 33203 33204 33205 33206 33207 33208 33209 33210 33211 33212

 33213 33290 33299

 GIJON

 33001 33002 33003 33004 33005 33006 33007 33008 33009 33010 33011 33012 33013

 33070 33071 33080

 OVIEDO

 32001 32002 32003 32004 32005 32070 32071 32080 OURENSE

 31001 31002 31003 31004 31005 31006 31007 31008 31009 31010 31011 31012 31013

 31014 31015 31016 31070 31071 31080

 PAMPLONA/IRUÑA

 30200 30201 30202 30203 30204 30205 CARTAGENA

 30001 30002 30003 30004 30005 30006 30007 30008 30009 30010 30011 30012 30070

 30071 30080

 MURCIA

 29620 TORREMOLINOS

 29640 FUENGIROLA

 29001 29002 29003 29004 29005 29006 29007 29008 29009 29010 29011 29012 29013

 29014 29015 29016 29017 29018 29070 29071 29080

 MALAGA

 28850 TORREJÓN DE ARDOZ

 28520 28521 28522 28523 28524 RIVAS - VACIAMADRID

 28400 COLLADO VILLALBA

 28820 28821 28822 28823 COSLADA

 28980 28981 28982 28983 28984 PARLA

28

 28940 28941 28942 28943 28944 28945 28946 28947 FUENLABRADA

 28930 28931 28932 28933 28934 28935 28936 28937 28938 MOSTOLES

 28920 28921 28922 28923 28924 28925 ALCORCON

 28910 28911 28912 28913 28914 28915 28916 28917 28918 28919 LEGANES

 28900 28901 28902 28903 28904 28905 28906 28907 28909 GETAFE

 28800 28801 28802 28803 28804 28805 28806 28807 28870 ALCALA DE HENARES

  28100 28108 28109 ALCOBENDAS

 28001 28002 28003 28004 28005 28006 28007 28008 28009 28010 28011 28012 28013

 28014 28015 28016 28017 28018 28019 28020 28021 28022 28023 28024 28025 28026

 28027 28028 28029 28030 28031 28032 28033 28034 28035 28036 28037 28038 28039

 28040 28041 28042 28043 28044 28045 28046 28047 28048 28049 28050 28051 28052

28053 28054 28070 28071 28080 28082 28083 28085 28086 28087

 MADRID

D1LocalidadProvincia



38

52

42

43

39

48

45

44

46

47

49

50

51

 52000 52001 52002 52003 52004 52005 52006 52070 52071 52080 MELILLA

 51001 51002 51003 51004 51005 51070 51071 51080 CEUTA

 50001 50002 50003 50004 50005 50006 50007 50008 50009 50010 50011 50012 50013

 50014 50015 50016 50017 50018 50059 50070 50071 50080 50090

 ZARAGOZA

 49001 49002 49003 49004 49005 49006 49007 49008 49009 49010 49011 49012 49013

 49014 49015 49016 49017 49018 49019 49020 49021 49022 49023 49024 49025 49026

 49027 49028 49029 49030 49031 49032 49070 49071 49080

 ZAMORA

  48930 48990 48991 48992 48993 GETXO

 48900 48901 48902 48903 SAN VICENTE DE BARAKALDO

 48001 48002 48003 48004 48005 48006 48007 48008 48009 48010 48011 48012 48013

 48014 48015 48070 48071 48080

 BILBAO

 47001 47002 47003 47004 47005 47006 47007 47008 47009 47010 47011 47012 47013

 47014 47015 47016 47070 47071 47080

 VALLADOLID

 46001 46002 46003 46004 46005 46006 46007 46008 46009 46010 46011 46012 46013

 46014 46015 46016 46017 46018 46019 46020 46021 46022 46023 46024 46025 46026

 46035 46070 46071 46080

 VALENCIA

 45600 45613 45614 45694 TALAVERA DE LA REINA

 45001 45002 45003 45004 45005 45006 45007 45008 45009 45070 45071 45080 TOLEDO

 44001 44002 44003 44070 44071 44080 TERUEL

 43200 43201 43202 43203 43204 43205 43206 REUS

 43001 43002 43003 43004 43005 43006 43007 43008 43070 43071 43080 TARRAGONA

 42001 42002 42003 42004 42005 42070 42071 42080 SORIA

 41089  41700 41701 41701 41703 41704 DOS HERMANAS

 41500 ALCALÁ DE GUADAIRA

 41001 41002 41003 41004 41005 41006 41007 41008 41009 41010 41011 41012 41013

 41014 41015 41016 41017 41018 41019 41020 41070 41071 41080 41092

 SEVILLA

41

 40001 40002 40003 40004 40005 40006 40070 40071 40080 SEGOVIA40

 39300 39315 TORRELAVEGA

 39001 39002 39003 39004 39005 39006 39007 39008 39009 39010 39011 39012 39070

 39071 39080

 SANTANDER

 38200 38201 38202 38203 38204 38205 38206 38207 38208 38291 38293 38295 38296

 38297

 SAN CRISTOBAL DE LA LAGUNA

 38001 38002 38003 38004 38005 38006 38007 38008 38009 38010 38070 38071 38080 SANTA CRUZ DE TENERIFE

 37001 37002 37003 37004 37005 37006 37007 37008 37070 37071 37080 SALAMANCA

D1Localidad

37

Provincia



ANEXO C 

REQUISITOS MÍNIMOS PARA LA ADMISIÓN DE ENVÍOS

A) ENVÍOS DE CARTAS SPU:

Para proceder a la admisión de los envíos de Cartas incluidas dentro del Servicio Postal Universal, a fin de permitir el
adecuado funcionamiento de la Red Postal titularidad de Correos, y garantizar el tratamiento logístico posterior, que permita
alcanzar los plazos de calidad normativamente establecidos para este tipo de productos, estos envíos deberán reunir los
siguientes requisitos mínimos en el momento de su presentación:

1. El  depósito de  la  carga  deberá  presentarse  separada  por  productos (a titulo meramente enunciativo: carta ordinaria,
carta certificada, notificaciones) y por sistema de franqueo, junto con la documentación correspondiente como se indica
en los puntos siguientes.

2. El total de la carga del producto deberá presentarse separada por formatos, según los siguientes criterios dimensionales
y tramos de peso:

       - (A) NORMALIZADO.- Envíos que tienen:
       -       Longitud (L):         Entre 140 y 235 mm.
       -       Altura (A):             Entre 90 y 120 mm.
       -       Espesor (e):            Hasta 5 mm.
       -       Peso (P):                Hasta 20 gramos.

       - (B) FLAT.- Envíos que tienen:
                   -    Longitud (L):         Entre 140 y 380 mm.
                   -    Altura (A):             Entre 90 y 238 mm.
                   -     Espesor (e):            Entre 0'5 y 20 mm.
                   -    Peso (P):                Hasta 100 gramos.

 - (C) GRAN TAMAÑO.- Resto de  envíos,  cuyas  dimensiones  y/o peso, excedan  de  cualquiera  de  los  límites  de los
envíos del grupo B, sin sobrepasar los permitidos.

El bloque de dirección de los envíos deberá ajustarse, en cuanto a estructura y sintaxis, a las condiciones de normalización
definidas por Correos, en el Folleto de Tarifas y en la Guía de Productos, en formato electrónico vigentes y disponibles en
www.correos.es.

Los envíos presentados deberán adecuarse, en cuanto a características físicas del sobre (color, contraste, ventanilla) y
distribución de espacios en el mismo, a las condiciones de direccionamiento establecidas por Correos en el Folleto de
Tarifas y en la Guía de Productos, en formato electrónico vigentes y disponibles en la www.correos.es.

En todos los casos, se presentarán los envíos de forma que faciliten las operaciones de control en la admisión.

Asimismo, para cada uno de los grupos señalados, se separarán los envíos de ámbito nacional e internacional.

3. El depósito de la carga, deberá realizarse en el Centro de Admisión Masiva que corresponda, dentro de horario de
atención al público. Podrán acordarse depósitos en otros Centros existentes en la Red postal, que reúnan las
condiciones adecuadas.

4. Todos los envíos registrados y/o con seguimiento (como envíos certificados y notificaciones) deberán incorporar el
código de barras autorizado por CORREOS, así como cualesquiera otros medios y soportes que resulten exigibles para
su tratamiento, como ficheros SICER, relación en COL, etc.

5. Albaranes: deberá presentar un Albarán de Entrega  separado por producto, junto con los servicios adicionales (a título
meramente enunciativo: reembolso, gestión de entrega, digitalización, retorno de información y clasificación de envíos
registrados), en los términos citados en el punto 1 anterior, por tipo de franqueo y máquina de franquear que se utilice.



Si se presenta la carga consolidada,  es decir, si no se trae diferenciada conforme a los albaranes generados, para
facilitar su admisión deberá presentarse además un resumen de albaranes del depósito, por producto y sistema de
franqueo.

En el caso de productos registrados y/o con seguimiento, en el albarán deberá figurar el número de la relación a la que
está asociado, como ficheros SICER, relación en COL, etc.

La fecha de admisión del depósito debe coincidir siempre con la fecha de franqueo mecánico que figure impresa en la
cubierta de los envíos.

Los Albaranes deberán ser conforme al modelo vigente aprobado por Correos.

6. Los envíos que contengan mercancías y sean susceptibles de tratamiento aduanero, irán acompañados de la
documentación aduanera correspondiente.

B) ENVÍOS DE PAQUETES SPU:

Para proceder a la admisión, de los envíos de Paquetes incluidos dentro del SPU, a fin de permitir el adecuado funcionamiento
de la Red Postal titularidad de Correos, y garantizar el tratamiento logístico posterior, que permita alcanzar los plazos de
calidad normativamente establecidos para este tipo de productos, estos envíos deberán reunir los siguientes requisitos mínimos
en el momento de su presentación:

1. El depósito de la carga deberá presentarse separada por productos (a titulo meramente enunciativo: paquete azul y
paquete económico internacional) y por sistema de franqueo, junto con la documentación correspondiente como se
indica en los puntos siguientes.

       2. Normas para el acondicionamiento de los paquetes:

                  a. Han de presentarse perfectamente cerrados
                  b. Con etiqueta de código de barras del envío
                  c. Con etiqueta de código de barras del código postal de destino
                  d. Con logotipo identificador del producto
                  e. Con peso del envío en la cubierta
                  f. Con importe del reembolso en la cubierta
                  g. Bloque de dirección en el anverso del paquete.
                  h. Los datos del remitente en ningún caso pueden dar lugar a confusión con los datos del destinatario.

En todos los casos, se presentarán los envíos de forma que se faciliten las operaciones de control en la admisión.

3. El depósito de la carga deberá realizarse en el Centro de Admisión Masiva que corresponda, dentro del horario de
atención al público. Podrán acordarse depósitos en otros Centros existentes en la Red postal, que reúnan las
condiciones adecuadas.

4. Los paquetes deberán incorporar para su seguimiento, el código de barras autorizado por CORREOS así como
cualesquiera otros medios y soportes que resulten exigibles para su tratamiento, incluidos los correspondientes ficheros
electrónicos.

5. Albaranes: deberá presentar un Albarán de Entrega  separado por producto, junto con los servicios adicionales (a título
meramente enunciativo: reembolso, gestión de entrega, digitalización, retorno de información, clasificación de envíos
registrados), en los términos citados en el punto 1 anterior, por tipo de franqueo y máquina de franquear que se utilice.
Si se presenta la carga consolidada,  es decir, si no se trae diferenciada conforme a los albaranes generados, para
facilitar su admisión, deberá presentarse además, un resumen de albaranes del depósito por producto y sistema de
franqueo.

En el albarán deberá figurar el número de la relación a la que está asociado, como ficheros SICER, relación en COL,
etc.



La fecha de admisión del depósito debe coincidir siempre con la fecha de franqueo mecánico que figure impresa en la
cubierta de los envíos.

Los Albaranes deberán ser conforme al modelo vigente aprobado por Correos.

6. Los envíos que contengan mercancías y sean susceptibles de tratamiento aduanero, irán acompañados de la
documentación aduanera correspondiente.

C) ENVÍOS DE PUBLICORREO, PUBLICACIONES PERIODICAS Y LIBROS:

Para proceder a la admisión de los envíos de Publicorreo, Publicaciones periódicas y Libros, a fin de permitir el adecuado
funcionamiento de la Red Postal titularidad de Correos, y garantizar el tratamiento logístico posterior, que permita alcanzar los
plazos de calidad normativamente establecidos para este tipo de productos, estos envíos deberán reunir los siguientes
requisitos mínimos en el momento de su presentación:

1. La carga deberá presentarse separada por productos (a título meramente enunciativo: publicorreo, publicaciones
periódicas y libros) y por sistema de franqueo, con su albarán de entrega, en número mínimo por depósito de 500
envíos para publicorreo y 50 para publicaciones periódicas.

En todos los casos se presentarán los envíos de forma que se faciliten las operaciones de control en la admisión.

Asimismo, para cada uno de los grupos señalados, se separarán los de ámbito nacional e internacional.

2. El depósito de la carga deberá realizarse en el Centro de Admisión Masiva que corresponda, dentro del horario de
atención al público. Podrán acordarse depósitos en otros Centros existentes en la Red postal, que reúnan las
condiciones adecuadas.

3. Albaranes: deberá presentar un Albarán de Entrega separado por producto y servicios adicionales, campaña publicitaria
o título de la publicación periódica, en los términos citados en el punto 1 anterior, por tipo de franqueo y máquina de
franquear que se utilice.

La fecha de admisión del depósito debe coincidir siempre con la fecha de franqueo mecánico que figure impresa en la
cubierta de los envíos.

Los Albaranes deberán ser conforme al modelo vigente aprobado por Correos.

4. Los envíos que contengan mercancías y sean susceptibles de tratamiento aduanero, irán acompañados de la
documentación aduanera correspondiente.

Para todos los envíos citados en las letras A), B) y C), el incumplimiento de los requisitos mínimos descritos anteriormente,
supondrá la no admisión. Esta incidencia quedará reflejada en el albarán correspondiente, que será devuelto al Cliente a través
del transportista o directamente, a criterio de CORREOS.

En caso de franqueo a máquina, el Cliente tendrá hasta el día hábil siguiente, durante el horario de admisión, para su
subsanación.



ANEXO D 
CRITERIOS PARA LA PRESENTACION DE ENVÍOS

DEFINICIONES:

Los Descuentos,si los hubiera, recogidos en los Anexos al presente Contrato para cada uno de los productos que en ellos se
señalan, se aplicarán a los envíos que deposite el CLIENTE en CORREOS, en función de las condiciones de composición
estimadas de los mismos.

Dichos Descuentos se han establecido atendiendo a las estimaciones anuales de volumen, composición de destinos,
regularidad y condiciones de clasificación del CLIENTE. En cada depósito realizado,  CORREOS efectuará las
comprobaciones sobre la composición y clasificación de los envíos.

En caso de que existan diferencias entre las estimaciones anuales del cliente y las condiciones reales de volumen,
composición, regularidad y clasificación de los envíos depositados, que incidan en los ahorros de coste, se realizarán las
modificaciones necesarias.

COMPOSICIÓN:

Se contemplan tres destinos de distribución de los envíos, a nivel nacional:

        - Local
        - Destino 1
        - Destino 2

A los efectos de los descuentos previstos en el presente Contrato, el destino de distribución del envío será Local y devengará el
descuento correspondiente, cuando la población de depósito del envío coincida con la población de distribución.

Cuando esto no suceda, el destino de distribución del envío será Destino 1 y devengará el descuento correspondiente, cuando
aquél vaya dirigido a cualquiera de las poblaciones y sus códigos postales, que se enumeran en el listado que se recoge en el
Anexo B al presente Contrato. El destino de distribución del envío será Destino 2 y devengará el descuento correspondiente,
cuando aquél vaya dirigido al resto de poblaciones y sus códigos postales.

A) Requisitos adicionales de presentación

La carga se presentará separada por ámbito de destino [Local, Destino 1, Destino 2 e Internacional].

Aquéllos envíos que cumpliendo los requisitos mínimos de admisión señalados en el Anexo C,  se presentaran sin estas
separaciones, serán admitidos a tarifa completa, es decir, sin descuentos; salvo en su caso, el descuento del 2% por la
utilización del sistema de franqueo mediante máquinas de franquear de recarga con tecnología digital, señalado en los
Anexos correspondientes.

Los envíos deberán presentarse con ausencia de marcas, o señal alguna de indexación, que impidan el tratamiento
mecánico. Caso de no cumplir dicho requisito, serán admitidos a tarifa completa, es decir, sin descuentos; salvo en su
caso, el descuento del 2% por la utilización del sistema de franqueo mediante máquinas de franquear de recarga con
tecnología digital, señalado en los Anexos correspondientes.

Estas incidencias quedarán reflejadas en el albarán correspondiente que será devuelto al cliente, a través del
transportista, o directamente, a criterio de CORREOS.

          B)  Requisitos de clasificación

Podrán presentarse, respetando los anteriores requisitos de presentación de la carga separada por ámbitos de destino,
los envíos clasificados según los niveles siguientes:

                    -   Clasificación G-2 (cinco dígitos: códigos postales completos).
                    -   Clasificación G-1 (dos dígitos según códigos postales provinciales).
                    -   Clasificación G-0 (sin clasificar por código postal).



1. Cartas nacionales y publicorreo con clasificación G2:

- Clasificadas a cinco dígitos (códigos postales completos)
- Contenerizadas en bandejas, cajas o envases similares, Bandeja  tipo A (465 mm  de  largo, 284  de  ancho y 156

mm de alto) y Bandeja tipo B (465 mm de largo, 284 de ancho y 292 de alto) correctamente rotulados de
acuerdo con su contenido y según los formatos establecidos.

- Cuando se trate  de envíos normalizados, es necesario alcanzar un volumen mínimo de 250 envíos, y para envíos
no normalizados, un volumen mínimo de 50 envíos.

- Siempre que  haya volumen  suficiente  de  envases directos, esto es, aquellos cuyo  contenido  está clasificado a
G2, se presentarán agrupados por Zonas postales para cada ámbito. A estos efectos se entiende por volumen
suficiente más de cinco envases por Zona.

2. Cartas nacionales y publicorreo con clasificación G1:

- Clasificadas por códigos postales provinciales (dos dígitos).
- Contenerizadas  en  bandejas, cajas  o  envases  similares, Bandeja tipo A (465mm de largo, 284 de ancho y 156

mm de alto) y Bandeja tipo B (465 mm de largo, 284 de ancho y 292 de alto) correctamente rotulados de
acuerdo con el contenido y según los formatos establecidos.

-  Cuando se trate de envíos normalizados, es necesario alcanzar un volumen mínimo de 250 envíos, y para envíos
no normalizados,  un volumen mínimo de 50 envíos.

-  Siempre  que  haya  volumen  suficiente de  envases directos, esto es, aquellos cuyo contenido está clasificado a
G1, se presentarán agrupados por Zonas postales para cada ámbito. A estos efectos se entiende por volumen
suficiente más de cinco envases por Zona.

3. Paquetes Azules con clasificación G2:

- Clasificados a cinco dígitos (códigos postales completos).
- Contenerizados  en  carros,  jaulas  o  palets  directos  al código  postal  (cinco  dígitos)  cuando  haya   volumen

suficiente. Siempre que se mantenga la clasificación anterior, se podrán incluir en el mismo contenedor (carro,
jaula o palet) todos los dirigidos a códigos postales de una misma población. A estos efectos se entiende como
volumen suficiente 20 paquetes para cada código postal.

- En  todos  los  casos irán  en contenedores separados los paquetes de ámbito Local, los dirigidos a poblaciones y
códigos postales D1, y los dirigidos al resto de poblaciones y códigos postales D2.

- Los contenedores irán señalizados y rotulados de acuerdo al destino de los envíos que contengan.

4. Paquetes Azules con clasificación G1:

- Clasificados a cada código postal provincial (dos dígitos).
- Contenerizados  en  carros,  jaulas  o  palets  directos  e independientes,  siempre que haya volumen de paquetes

suficiente. A estos efectos se entiende como volumen suficiente 20 paquetes por provincia o, en su defecto,
Zona postal.

- En  todos  los casos  irán en contenedores separados los paquetes  de ámbito Local, los dirigidos a poblaciones y
códigos postales D1, y los dirigidos al resto de poblaciones y códigos postales D2.

- Los contenedores irán señalizados y rotulados de acuerdo al destino de los envíos que contengan.

El incumplimiento de cualesquiera de los requisitos establecidos en el presente punto B (en un porcentaje de envíos superior al
5% del total de envíos del ámbito de destino de que se trate), supondrá la admisión de estos envíos, a efectos del descuento,
como no clasificados (G-0).

Esta incidencia quedará reflejada en el albarán correspondiente que será devuelto al cliente, a través del transportista, o
directamente, a criterio de CORREOS.

Se aplicará el grado de clasificación G0 para cada tramo y/o ámbito,  cuando no se alcancen las siguientes cantidades de
envíos:



       - Cartas y publicorreo con formato normalizado: 250 envíos por ámbito y tramo.
       - Cartas y publicorreo con formatos Flat  o Gran tamaño: 50 envíos por ámbito y formato.
       - Paquetes: 20 envíos por ámbito.

Los depósitos de Publicorreo y Publicaciones periódicas podrán presentarse clasificados en paquetes de envíos flejados (no
necesariamente incluidos en bandejas o cajas) contenerizados en jaulas, carros o palets retractilados.

El CLIENTE, deberá informar a CORREOS con suficiente antelación, de su intención de realizar un Depósito Extraordinario
de envíos.

C) Normas para la correcta rotulación de los envases y/o contenedores

A estos efectos se hacen las siguientes distinciones:

            A. Envases con envíos para 1 sólo código postal.
Contenedor con envases directos a 1 sólo código postal.

                       * Rotulación: Código Postal seguido del nombre de la población.

             B. Envases con envíos para varios códigos postales de una misma capital de provincia.
Contenedor con envases para varios códigos postales de una misma capital.

*   Rotulación: Nombre de la Provincia seguido de la palabra CAPITAL".

             C. Envases con envíos para varios códigos postales de una misma población..
Contenedor con envases para varios códigos postales de una misma población..

                       * Rotulación: Nombre de la población de la que se trate y provincia a la que pertenece.

             D. Envases con envíos para varias poblaciones de una misma provincia.
Contenedor con envases dirigidos a varias poblaciones de una misma provincia.

                       * Rotulación: Nombre de la provincia seguido de la palabra " Provincia".

              E. Contenedor con envases para una capital y envases para poblaciones de una misma provincia.
*   Rotulación: Nombre de la provincia seguido de las palabras "Y PROVINCIA".

              F. Contenedor con envases directos para diferentes capitales o diferentes poblaciones de una misma
                    zona geográfica postal.

*    Rotulación: Zona nº _ seguido del nombre de la provincia - cabecera de la zona geográfica postal
                            de que se trate.



              Listado de Zonas geográficas postales y provincias que comprenden

  Zona 1 Galicia: 

  Zona 2 Valladolid:

  Zona 3 País Vasco:

  Zona 4 Zaragoza:

  Zona 5 Barcelona:

  Zona 6 Valencia:

  Zona 7 Toledo:

  Zona 8 Granada:

  Zona 9 Madrid:

  Zona 10 Asturias:

  Zona 11 Sevilla:

  Zona Insular:

A Coruña, Lugo, Ourense y Pontevedra

Valladolid, Segovia, Avila, Salamanca, Zamora, Palencia, Burgos

Alava, Guipúzcoa, Vizcaya, Navarra y Rioja

Zaragoza, Huesca, Teruel, Soria y Guadalajara

Barcelona, Lleida, Girona y Tarragona

Valencia, Alicante, Castellón y Murcia

Toledo, Ciudad Real, Cuenca, Albacete, Cáceres y Badajoz.

Granada, Málaga, Jaén, Almería y Melilla

Madrid

Asturias, Cantabria y León

Sevilla, Córdoba, Cádiz, Huelva y Ceuta

Baleares, Las Palmas, Tenerife
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TIPO DE FRANQUEO:  Franqueo Pagado

CONTRATO / ANEXO 54002560 - 051

CLIENTE:  FOMENTO DE CONSTRUCCIONES Y CONTRATAS,SA

  PRODUCTO: S0001 - Carta (N)
  TOTAL DE ENVIOS ESTIMADOS:           1.900.000 

  Ámbito   Tramos de peso   Envíos   %Dto

  Local   Todos                 209.000                     10,00 %

  Destino 1   Todos                 304.000                     10,00 %

  Destino 2   Todos               1.387.000                      8,00 %

  PRODUCTO: S0003 - Carta (N) certificada
  TOTAL DE ENVIOS ESTIMADOS:             100.000 

  Ámbito   Tramos de peso   Envíos   %Dto

  Local   Todos                  11.000                     10,00 %

  Destino 1   Todos                  16.000                     10,00 %

  Destino 2   Todos                  73.000                      5,00 %

 CÓDIGO COMERCIAL C014857

 Fecha comienzo efectos económicos 01.04.2011



1/1

TIPO DE FRANQUEO:  Franqueo Pagado

CONTRATO / ANEXO 54002560 - 072

CLIENTE:  FOMENTO DE CONSTRUCCIONES Y CONTRATAS,SA

  PRODUCTO: S0055 - Burofax(N)
  TOTAL DE ENVIOS ESTIMADOS:                   1 %Dto                  0,00 %

 CÓDIGO COMERCIAL C014857

 Fecha comienzo efectos económicos 01.04.2011
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TIPO DE FRANQUEO:  Franqueo Pagado

CONTRATO / ANEXO 54002560 - 073

CLIENTE:  FOMENTO DE CONSTRUCCIONES Y CONTRATAS,SA

  PRODUCTO: S0065 - Telegrama (N) domicilio
  TOTAL DE ENVIOS ESTIMADOS:                   1 %Dto                  0,00 %

 CÓDIGO COMERCIAL C014857

 Fecha comienzo efectos económicos 01.04.2011
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TIPO DE FRANQUEO:  Franqueo Pagado

CONTRATO / ANEXO 54002560 - 099

CLIENTE:  FOMENTO DE CONSTRUCCIONES Y CONTRATAS,SA

  PRODUCTO: S0197 - Postal exprés Logística inversa
  TOTAL DE ENVIOS ESTIMADOS:                 100 

  Ámbito   Tramos de peso   Envíos   %Dto

  Zona 1   Todos                       2                      2,00 %

  Zona 2   Todos                      96                     43,90 %

  Zona 3   Todos                       1                     39,62 %

  Zona 4   Todos                       1                      0,00 %

 CÓDIGO COMERCIAL C014857

 Fecha comienzo efectos económicos 01.04.2011


