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1. OBJETIVO

El presente manual tiene como objetivo ayudar a los usuarios del servicio de archivo de FCC a utilizar
las nuevas aplicaciones web del sistema de gestion del archivo.
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2. APLICACION WEB: SOLICITUD DE ARCHIVO

2.1 INCICIO SOLICITUD Y CLASIFICACION DEL LOTE

Se accede a la aplicacion web de Solicitud de Archivo introduciendo la siguiente direccién en una
ventana del Windows Internet Explorer

http://SAPR3PN2.fcc.es:8003/sap/bc/webdynpro/sap/zwm_ga01_sol_archivo_2

Una vez abierta la aplicacion web de Solicitud de Archivo se presenta la pantalla siguiente:

Solicitud de Archivo

Datos basicos para archivado

Almacén de destino * =
Tipo de caja * [ =

Destinatario de mercancias (Expediente) * |:|
Clasificacion del objeto archivo

Sociedad *

Delegacion operativa *
Centro de Beneficio *
Division *

Grupo *

Subgrupo *

Periodo desde *

5

Periodo hasta *

Referencia 1 *

Referencia 2

Referencia 3

B0NNE
Lh
G| |G L

Autorizacion *

Creacion del objeto archivo

Se deben rellenar los diferentes valores o caracteristicas de la caja o archivo para su clasificacion. Los
campos con un asterisco rojo son obligatorios.

Para elegir las caracteristicas que se van a asignar a la caja, el sistema permite desplegar los valores



http://sapr3pn2.fcc.es:8003/sap/bc/webdynpro/sap/zwm_ga01_sol_archivo_2
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posibles.

Para ello, se pulsa el match-code (desplegable) % o la funcién de bﬂsqueda%r? , donde el sistema
permita la opcion, (todas las caracteristicas, a excepcion de las siguientes: Destinatario de mercancias /
Expediente, Referencia 1, Referencia 2 y Referencia 3).

La caracteristica Afio de destruccion se rellena automaticamente sin posibilidad de modificacion

Iniciar la clasificacion del lote:

En el almacén de destino se indicara uno de los dos posibles valores: BO1 (Barcelona) o MO1 (Madrid):
Almacén =) x|

B Lista de valores general

[» Wisusizar crierios de Bdsgueds |

Lista de valores (Segin criterios de
baisqueda)

| Afbwcir 5 E2in o valores personal |

Se selecciona y se pulsa

A continuacion se deberd rellenar el tipo de caja, los posibles valores son: Caja normal, Caja con tapa,
Arcén pequeifio, Arcén mediano y Arcon grande.

Datos basicos para archivado

Almacén de destino *

Tipo de caja *

Destinatario de mercancias {(Expediente) *

Caja con tapa

Clasificacion del objeto archivo Arcon peguelio
Arcan medisno
Sociedad * =) &rodn grande

Delegacion operativa* | |

En el campo destinatario de mercancias (Expediente) se deberd rellenar con un texto libre de 12
caracteres, significativo del expediente que se esta enviando.
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Datos basicos para archivado

Almacén de destino *

Tipo de caja * |Caja con tapa |v|

Destinatario de mercancias (Expediente) * |Exp. M® 323

A continuacién se deberé rellenar el campo Sociedad cuyos posibles valores se podran seleccionar de la

ayuda de busqueda, presionando sobre E por el que se puede navegar:
[~ posicién a posicion

E pagina a pagina

=] iralfinal del listado

Sociedad del proyecto =B
Opciones

Lista valores personal Lista de valores genera |—||—||E|

[» isualizar criterios de blsqueda |

Lista de valores (Seguin criterios de bisqueda)

| Afiadir & lista de valores personal |

E. S.. Mombre empresa Poblacidn Maone...
0001 Sap &G, Wialichorf ELR

t{r-r? B328 CHB.TORRE PICASSO Spain ELR:
C099 AUKILIAR PIPE LINES Spain ELR
C112 JAaGUE Spain ELR
C116 SERIALIZACIONES DE WIAS PU Spain ELR
£122 NORSEFAL,SL. Spain EUR
C128 CONSERYIAL Spain ELR
C133 MEGAPLAS, SA (FRANCIA) Francia ELR
C137 MEGAPLAS S.A. (PORTUGAL) Portugal ELR
C152 MEWASA INVERSION, SL Spain ELR

I:":":‘ Linea Por 500 IE"E"E‘

Se selecciona y se pulsa

También se puede utilizar la ayuda de blsqueda para localizar una determinada Sociedad (esto mismo
sirve para otras caracteristicas).

En la siguiente pantalla, se pulsalb Wisualizar criterios de busqueda|

general’.

, en la pestafia “Lista de valores
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| Afiacir a ksta de valores personal |
[ 5. Mombee empresa Poklackin
DO SAP A G. VWalkdor

" |mam corcemepcasso Spain
'_'msa.u.mmwemas Spain
| E112 JacwE Spain
Spain

Spain

Spain

|| €11B SEFALIZACIONES DE VIAS FU

|| €122 NoRSEfAL, SL.

|| E138 cOMSERvIAL

|| 133 MEGAPLAS, S.A. (FRANCIA) Frarcia
| 137 MEGAPLAS SA (PORTUGAL)  Porbugel
C152 MEVASA NVERSION, 5L Spain

BED. = ood

Aparece la siguiente pantalla:

I

Opciones

K=

| w Suptimir criterios de blsgueda

Sociedad: <@ =
Mombre empresa; |:I =
Poblacidn: @ |:I =
Moneca: @ :l =

Restringir la cantidad de entradas en la lists de valores &

I Iniciar blisgueds | [ Reinicializar |

| Afiadir & lista de valores personal |

B S.. NNombre empresa Poklacion hione...
0001 S4F A0G. Wyiallchorf EUR

] B328 C.B.TORRE FICASSO Spain EUR

] C099 ALXILIAR PIPE LINES Spain EUR

] C112 JAQUE Spain EUR

] C116 SEFALIZACIONES DE VIAS PU Spain EUR B

iz MORSEMAL, S.L. Spain EUR

] C128 CONSERWIAL Spain EUR

: C133 MEGAPLAS, S.A. (FRAMCIL) Francia EUR lz‘

4 | [

Como ejemplo, si se quiere localizar una empresa cuyo nombre empieza por T, se escribe en el campo
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“Nombre empresa”; T*, (utilizar mayusculas) y se pulsa

el
Onciones
Lizta valores personal =Mers ]—"_"E‘

|  Suprimir criterios de blsqueda

Sociedad: =

Momiare empresa: < 4

Poblacién o=

Moneda: A &

Restringir la cantidad de entradas en la lista de valores a

| Iniciar ftisqueda | | Reinicializar |

Lista de valores (Segin criterios de bisqueda)

| Afiadir & lista de valores personal |

B =5 Pombre empresa Poblacidn hione
0001 SAP AG. Wallcorf EUR
B328 CB.TORREFICASSO Spain EUR
C033 ALXILIAR PIPE LINES Spain EUR
2112 JAQUE Spain EUR
C116 SEMALIZACICNES DE YIAS PU Spain EUR I
€122 MNORSERAL, S.L. Spain ELR
128 CONSERVIAL Spain
C133 MEGAPLAS, 5.4, (FRANCIA) Francia

1]

Aparece el listado de las sociedades cuyo nombre empieza por T (el criterio de busqueda):

L=
Dpciones
Lista valores personal |_||_||E|
|  Suprimir criterios de bisgueda
Sacieda, =
Hombre empres: %] £
Poklacitr e =
Moneda: < l:l &
Restringir la cantidad de ertradas en la lista de valores a
| Iniciar busqueda H Reinicializar |
Ligta de valores (Segiin criterios de blisqueda)
\ Afiadir & lista de valores personal |
B s Mombre empresa Poblacidn hione
G180 TULSA INVERSION, S L. Spain EUR
C¥78 Tranvia de parla Macirict ELUR
S021 Tratamierto ind. de res. Spain ELR
S031 Tratamiento industrial de Spain EUR
S201 TRATAMENTOS v RECUPERACI  Spain EUR I
S221 TRIOSA Spain EUR
S403 TRAINAZA Spain EUR
TUT THINGUD UTE HERRAM EUR
1] | [l
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A continuacién se puede seleccionar la Delegacion Operativa, cuyos valores seran dependientes de la
sociedad elegida:

Del. operativa =1 E3
Opciones

Lizta walores personal |_||_||E|

| b Visualizar critetios de blsgueds |

Lista de valores (Segun criterios de basqueda)

| Afiadic 2 lista de valores personal |

E. 5. Delop.. Descripcion Corta CeBe

{':P B325 FSO001  SC BALMES 36 FTOOS25

Se selecciona y se pulsa
IMPORTANTE: la Sociedad debe seleccionarse antes que la Delegacion Operativa.

En el campo Centro de Beneficio también apareceran valores en funcion de la sociedad elegida:

Sociedad  Denominacion CEBE Denotminacion
{':? B328 CBTORRE PICASEO  FTO0328 COMUMD PROPETARIOS EDIF TORRE PICAZZ0

|- [ [unealtfeara ||~

Se selecciona y se pulsa

En el campo de Division los valores seran en funcion de la sociedad, delegacion operativa y centro de
beneficio seleccionados anteriormente:
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Opciones

KIR=

| b Visuslizar criterios de bldsgueds |

Lista de valores (Seqgun criterios de blisqueda)

| &fiadic 2 lista de valores personal |

B S.. Di. Denom. divisidn
@ B325 047 COMUND PROPIETARICS

Se selecciona y se pulsa

En el campo Grupo (Indice Tematico) se debera elegir uno de los posibles valores que aparezcan en la
ayuda de buasqueda:

Grupo (Indice tematico) E m

OpCiones

EIB=]

| b Visualizar criterios de blsgueda |

Lista de valores (Segin criterios de
bisqueda)

| &fiadir & lista de valores personal |

B\ G.. Den. Grupo

u] LISTADOS CONTABLES

1 FACTURACION CLIENTES v DELDORE
10 DOCUMENTOS W ARIDS v DE SIE

11 DOCUMEMTOS WARIOS Y DE SIEM.2
12 DOCUMENT A, LABORAL v DE PERSCN
13 DOCUMEMTACION FISCAL

14 ASESORIA JURIDICA - COMTEMCIC

15 INMUEBLES (PATRIMOMIC)

16 PROMOCIONES INMOBILIARISS

17 WEHICULOS Y PARGLES

HER  ®.  ooe

Se selecciona y se pulsa

Para el campo Subgrupo (indice Tematico) apareceran los valores en funcion del grupo seleccionado:
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Subgrupo (Indice tematico) = E3

Opciones

KRE

[ Wisualizar criterios de bisgueda |

Lista de valores (Sequn criterios de blisqueda)

| Afadiv 2 lista de valores persoral |

B G. 5. Den Subgrupo
13 1 IRPF [CARTAS DE PAGO)
13 2 IMPLUESTOS WARIOS
13 3 LICENCIA FISCAL (PROPLA)

Se selecciona y se pulsa
En el campo Periodo Desde se debera escoger una fecha del calendario, aunque internamente solo se
guardara el mes y el afio.

Clasificacion del objeto archivo

Sociedad *
Delegacion operativa *
Centro de Beneficio *
Divisidn *
Grupo *

Subgrupo *

Periodo desde * 1{7]
1 Diciembre 2003 ]
Lun Mar Mié Jue Vie S3b Dom
49 11213 4|5 =1

Referel®® 7 B 9 101142 N
§1 14|15 |16 |17 |12 |12 | 20

Refere(ss 21 22 |23 (24 25 (26 |27 ||
Refere 53 28 | 28| 30 |31

ﬂl.ltﬂricullull T | "l

Se selecciona y se pulsa

Si el “Periodo desde” es muy anterior, es aconsejable rellenar el dato manualmente en formato mm.aaaa
(ejemplo 01.1998)

Period

En el campo Periodo Hasta se debera escoger una fecha del calendario, aunque internamente solo se
guardara el mes y el afio.
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Clagificacion del objeto archivo

Sociedad * B325 7
Delegacion operativa *  |FS0002
Centro de Beneficio *  |FTOD325

Division * 0417

Grupo *

Subgrupo *

Periodo desde * 15.10.2009 ({5

Periodo hasta * 7]
1 Diciembre 2003 k

Lun hdar bié Jue Wie Sab Dom

Refere|ag 1229|568
Refere/®) 7 | 8 |9 [10]11 )1z =N

51 14 15 16 |17 |18 |19 | 20

Referefgs: o1 22 23 24 25 |28 |27 ||

Autoriz 53 25 | 20 (30 |31

1

Se selecciona y se pulsa

Si el “Periodo hasta” es muy anterior, es aconsejable rellenar el dato manualmente en formato mm.aaaa

(ejemplo 01.1998)

Al pulsar Enter automaticamente aparecera el Afio de destruccién relleno sin posibilidad de modificacion.
El afio de destruccion se establecera en funcién del subgrupo y del valor de la caracteristica “Periodo

hasta” (valor del afo).
Clasificacion del objeto archivo

Delegacion operativa * [FS0002

Sociedad *

Centro de Beneficio *  |FTOO0325

Divigion *
Grupo *

Subgrupo *

Periodo desde *

Periodo hasta *

A continuacién se rellenaran los campos Referencia 1, Referencia 2 y Referencia 3, que son campos de
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texto libre de 30 caracteres.

Clasificacion del objeto archivo

Sociedad *

Delegacion operativa *
Centro de Beneficio *
Divigidon *

Grupo *

Subgrupo *

Periodo desde *

Periodo hasta *

Referencia 1 * |Heferencia 1

Referencia 2 |Heferencia 2

Referencia 3 iHeferencia 3|

Y por ultimo, se debera rellenar el campo Autorizacion, en funciéon de los valores de la ayuda de

busqueda.
Clasificacion del objeto archivo

Sociedad *

Centro de Beneficio *  |FTO0325

Division * 047
Grupo *
Subgrupo * AUTORIZ. PRESIDENTE/DELEGADOS

Periodo desde * AUTORIZ POR SECRETARIO GEMERAL

Periodo hasta *

AUTORIZ DIR DIISION P SU Div)
AUTORIZDIR. ZONA PARA SU ZONA
AUTORIZ DIR DELEG. PARA SU DEL
AUTORIZ DIR/JEF DPTO P SUDPTO
COMSULTA LIBRE

Referencia1*
Referencia 2

Referencia 3 COMSULTA LIBRE.

Autorizacion * -

Se selecciona y se pulsa

2.2 SOLICITUD DE ARCHIVO E IMPRESION DE ETIQUETAS

Al terminar de asignar

aparece como en el siguiente ejemplo:

las caracteristicas (clasificacion del lote), la pantalla “Solicitud de Archivo”,
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Solicitud de Archivo

Datog bagicog para archivado

Almacén de destino * B
Tipo de caja * Caja con tapa :

Destinatario de mercancias (Expediente) * |Exp. N® 323
Clasificacion del objeto archivo

Sociedad *
Delegacion operativa *
Centro de Beneficio *
Divisién *

Grupo *

Subgrupo * -
Periodo desde * 15.10.2009 |7
Periodo hasta * 16.12.2009

N
)

Referencia 1* |Referencia 1 |
Referencia 2 |Referencia 2 |
Referencia 3 |Referencia 3 |
Autorizacion * {AUTORIZ POR DIRECTOR GEMERSL  |w ¢

Creacion del objeto archivo

A continuacién se procede a solicitar el archivo de la caja, pulsando el botén.

Aparece una pantalla que nos detalla el numero de la “solicitud de archivo”, para el lote que acabamos
de crear:

e ha creado 5 solicitud de archivo 0210000137 para el lote 0000000650 satisfactoriamente

Retorno & Solicitud | | Obtener etiqueta |

Seguidamente se pulsara el botonlZHtEner eligueta |  aharecera en una nueva pantalla un documento
PDF (*), que se podra imprimir y asi obtener la etiqueta que deberd ir pegada a la caja.

(* )Necesario Acrobat Reader versién 6 o superior

Para imprimir, se pulsa el icono
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Aparece la siguiente ventana para configurar y aceptar la impresion:

Imprimir

[~ Impresara
Mombre: (SIS Fropiedades
Estado:  Listo Comentarios y farmularios:
Tipo: HF Color Laser)et 46850 PS[INS1A-UIS] IDucumEntny sellos LI
[ Intervalo de impresidn [ Previsualizar
& Todas 20989 ———

€ Vista actual

e

 Pagina actusl

C Paginas desd= 1 hasta 1
Suconiunto: [ Todas lss pannes del ano_-| [ e

Réninss

[~ Manejo de paginas

Copias: |1 3: ™ | Interzalar 257,05
Escalada de [Reduci a los mérgenes de la improso x|
pégina

¥ Rotar automaticamente y centrar

™ Eleqi otigen de papel seqin tamafio de pagina PDF

sl

™ Imprimir & archiva

Unidad: mm Zoom: 96%
1A111)

Conseios de impresin | Avanzadas | Cancelar

Aceptar la impresion

Pegar las etiquetas autoadhesivas a la caja (una por delante y otra por detras).

A continuacion se debe cerrar la ventana del documento PDF (ojo: ver el ejemplo)
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'3 FCC -- Solicitud de Archive - Microsoft Internet Explorer

Archive  Edodn Wer  Favorkos  Herramentas  dyuda I
Carks - O - A &) G @0

o plsgueds < Favarkos £ | 0. T3 . |
Direccidn |§um:i{mmm.&:H:Mlnjmmgmmwmm_w:ﬂmwa Ir |\I‘hu.ﬁ;|s

SOCTHDAD: B2

.8, TONRE FICARRS

SOCIEDAD: B8

C.N.TORLE FILCRASD # 2
CEEE: FT#0138 PI-I|SEI'EI:IUI

Cosanddad ds Fropistariss Bificic Torrs

DELEIECTS5E: FEoGE2
e Baietw, L1

DIVISIOH: 0417
I FROTENERR B BRI F. TORE

CEBE: FIO0NIR
rmmmidad de Fropistarics BMificie Tears

DELESACICHN : Faddod
FEERLS Aikiate, 13

DIVISION: 0417
SIEID. FROF LETARI G BDLF. TORE

CONTENIDG ¥ FEOER O LA DOCUMESTRIION . CONTENIDG ¥ FECHR OF LA DOCUSESTROTON .

EEFEEEECTL 1 EFIEEETTE L
EEFEIENCIE T AEFINERCTE I
EEFEEESCTL § EEFIREECTE

PERTOOD DESDE: 10.288%
FERTOOD HABTA: 13.3008

PERICOS DESDE: 16.360%
PERICDS HASTA: 13,3008

ARD DESTRUCCION: 0TS

ARO CESTRUCCTON: 1028

TRICACION:

URECACT N

N* DE LOTE Qooooo0saD

Wt DE LOTE 000oooD0EED

i
|g] e

]
O T

Se vuelve a la pantalla anterior:

Se ha creado la solicitud de archivo 0210000137 para el lote 0000000630 satisfactoriamente

| Retarna a Solicitud | | Obtener etiqusta |

Al pulsar Retarmaa Salictud | 5 5arece |a ventana con las caracteristicas rellenas con posibilidad de

modificarlas y hacer otra solicitud.
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Solicitud de Archivo

Datos basicos para archivado

B4
Caja con tapa :
Destinatario de mercancias (Expediente) * |Exp. M° 323

Almacén de destino *

Tipo de caja *

Clasificacion del objeto archivo

Sociedad *

Delegacion operativa *

Centro de Beneficio *

Divisisn *

Grupo *

Subgrupo *

Periodo desde *

Periodo hasta *

Referencia 1 * |REFEREMCIA 1 |
Referencia 2 |REFERENCIA 2 |
Referencia 3 |REFERENCIA 3 |

Autorizacion *

|AUTORIZ POR DIRECTOR GENERAL

[l

Creacion del objeto archivo

Este proceso se repite hasta crear todas las solicitudes necesarias para su tratamiento posterior por el
departamento de Archivo.
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3. APLICACION WEB: CONSULTAS

Se accede a la aplicacion web de Solicitud de Consultas introduciendo la siguiente direccion en una

ventana del Windows Internet Explorer

http://SAPR3PN2.fcc.es:8003/sap/bc/webdynpro/sap/zwm_gall_sol_consultas

3.1 NORMAS GENERALES DE CONSULTA

Acceder al Listado de consultas:

Aparece la siguiente pantalla de seleccién:

Listado de Consultas

[ Limpiar seleccidn | Seleccian |

I Datos Generales del Lote Ii‘
Lote: @ [ | [l =
Mimera de almacén; A - =
Ubicacion: < a | & =
Dest.mercancia: < | & | | =

I Clasificacion del objeto Archivo

Sociedadd:

Del. operativa:

Centra de beneficio:

Divisidn:

Grupo;

Subgrupo;

Afio de destruccidn:
Tipo de Caja;
Autorizacion:

Referencia 1:

PR ) E—
PR E—
Periodo desde: <@ 2 =

Periodo hasta: <@ 2 =

I Fechas relacionadas con el Archivo Ii‘
Fecha de creacidn: < a | =
Fecha de envio a Archiva: < | A | =
Fecha de entracs: <@ a | T 5
Fecha de Ubicacidn: < & | F =

Prioridad en la introduccién de datos para busqueda:

Para agilizar la basqueda, indicar los datos que se conozcan, siguiendo este orden de preferencia:



http://sapr3pn2.fcc.es:8003/sap/bc/webdynpro/sap/zwm_ga11_sol_consultas
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1. Ne°de lote o rango de lotes (siempre es aconsejable indicar un rango)
2. Elementos de la estructura organizativa (Sociedad, Delegacion Operativa, Centro de Beneficio,
Division)
3. Resto de campos de seleccion que se conozcan.
Ejempilo:

Se indican los datos generales del lote que se conozcan:

Listado de Consultas

[ Limpiar Seleccisn [ Seleccidn |

I Datos Generales del Lote |j
Late: G 3 a | [l
Mimero de amacén: < [ [ a3 =
Ukicacion: @ 3 - | [l
Dest mercancia: <@ | | A | | =

Por ejemplo, un rango de lotes (del 0000000700 al 0000000800), y se valida (pulsando Enter):

| Dabos Genorales del Lote =
Lote (I:;Dtm?m:h OO0000EI0E| &
M de alnacdn © n, a B =
Libenciie < w1 ] =
Dt mercancit L A =

También es posible utilizar la ayuda de busqueda. Por ejemplo queremos buscar un namero de lote que
acaba en 25:

Situarse y pulsar la ayuda de seleccién para el campo lote

Listado de Consultas

[ Limpiar Seleccion | Seleccién |

I Datos Generales del Lote E
Lote: 2 ﬁJA | [l
Nimero de almacén: ':LPA =
Ubicacion: <@ | ||A | || =
Dest.mercancia: <@ | | A | | &

| b Visualizarcrierios de bisqueda
Aparece la siguiente ventana y se pulsa 4
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Restricciones E m

Opciones

izta de valores general II":‘

| ¥ Vigualizargriterios de blisqueda |
57

| Afiadir a lista de valores personal |

Y Lote
000000004
0000000015
0o0ooo00me
ooooooomT
oooooo0me
0000000015
0000000020
0000000021
ooooooonz2
0000000027

T | theal _1]porsoo[~ =] =]

Nos aparece la siguiente ventana donde ponemos *25, para indicar que queremos filtrar todo lo que
acaba en 25:

Restricciones m] B3

v

Opcicnes

Lista de valores general DD

| ~ Suprimir criterios de bisqueda
Lote: @ @
Restringir la cantidad de entradas en la lista de valorss a

I Iniciar blisqueda || Reinicializar |

| Afiadir a lizta de valeres persunal|

) Lote
0000000014
0000000015
0000000016
0000000017
0000000015
0000000018
0000000020
0000000021
0000000022
0000000027

|=[=1-['rincal 1]Pors00(~[=[=] (<]

] i | D
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Pulsar Iniciar bisqueda:

Restricciones

m
| E3

Opciones
Lista de valores general I:“:‘

[+ Suprimir criterios de bisqueda

Lote: [ 4
Restringir la cantidad de entradaz en la lista de valores a

| | Inicwarﬁgsqueda |[ Reinicializar |
7

| Afiadir a lista de valores personal |

= Lote
0000000014
0000000015
0000000016
0000000017
0000000018
0000000019
0000000020
0000000021
0000000022
0000000027 [
" | =[]~ 'Cineal 1]Pors00]|~[~>]=] Eo
4 »
r
Aparece el resultado que buscamos:
Restricciones =E
Opciones

Lista de valores general DD

| * Suprimir criterios de blsgueda

Lote: [l &
Restringir la cantidad de entradas en la lista de valores a

[ Iniciar b |[ Reinicializar |

| Afiadir a lista de valores personal |
B Lote

0000000128
0000000325
0000000425
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En las ayudas de blsqueda se dispone de las siguientes opciones de seleccién para acotar rangos:

Opciones de seleccion =l E3

Excluir de la seleccian

KD

Walor indivicusl
Mayor que o igual 8
Menot que o igual &
hayor que

Menor que

Mo igual 2

Intets sl

Fuera del intervala

# ANVIANI

=
L ]

T Eliminar operadar

También es posible utilizar el match-code (desplegable) y la funcién de blsqueda para cualquier campo
(por ejemplo para seleccionar el almacén M01):

Listado de Consultas

Limpiar Salsocion | Salsocion

I Datos Ganerabos del Lota

Lote: & Ha
Boiemero de simacén. O A =]
i o Oa
[ T & A

Aparece la siguiente lista de valores

Cpriones

KIBE

[» Wisuslizar criterios de bisqueds |

Lista de valores (Segin criterios de
bhisqueda)

| Afiadi & lista de valores personal |

. MNi.. Denomn?alm
J 001 Almacén central (Ahitatal)
J 100 Wi lean (=in stocks)
J BO1  Archivo Barcelona 01
Mot archive Mackid 01

Se selecciona y validamos:
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Restricciones O] %]

" Lista da valores genersl

[» Visusizar criterios de blsgueds |

| Afiadir & sta de valores personsl |

ES N Denomn® sm

001 Akmacén contral (AWMRotal)
J 100 VM jean (sin stocks)
BO1  Archevo Barcelona 01
w01

I Archivo Medrid 01
&/

Se puede seguir indicando los datos conocidos del apartado Clasificacion del objeto Archivo:

I Clasificacion del objeto Archivo E
Sociedad: A =
Del. operativa: A =
Centro de beneficio: A =
Divisicir: & &
Grupo: A =
Subgrupo: & 5
Afin de destruceion, < |:| & |:| &
Tipo de Caja A &
Autarizacion: 2 =

Referencia 1:

Referencia 2

Referencia 3:
Periododesde: O L me
Periodofasta: U

Utilizando el match-code nos aparece el siguiente listado, por el que podemos navegar:
[~ posicién a posicion

=] pagina a pagina

=] iralfinal del listado

Por ejemplo, para localizar una Sociedad:
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Lizta de valoras gendral

[ ¥ Visuskzor crierios de bisqueds

| Afiadie & sta de valores personsl |

ER S Mombee empresa
_mm SAP AG.

| ARR, UTE DESDOBLANMENTO AS AT
-_ C.B.TORRE PICASSO

_m ALXILIAR PPE LINES
lenz mae

_’2114
_.ﬁ-‘l'lﬂ SEMALITACKINES DE VIA5 PU
_CHB
|| €122 NOFSENAL,SL

{1 i’-ﬁfﬁ
JHHHEEHE ]

[or] [Conceer |

Buscamos y se selecciona nuestra sociedad (o rango de sociedades):

T

Qpciones
KD
Listadovalores (Segin orterios debisqueds)
B s Mombre empresa Pablacian Maone...
ca01 EUR
il C8d4 ALFINE BaU GMEH OSTERREICH EUR
| C848 ELCEM OBRAS SERVICIOS ¥ P Spain EUR
| 830 GEMNSA Spain EUR
898 PROYECTO FRONT MARITIM, 5 Spain EUR
|= €808 FCC CONSTRUCCION S.A. Spain ELR
C812 PROYECTOS ¥ SERVICIOS Spain ELR
| C818 PARTICIPACIONES TEIDE 2.4 Spain ELR
I £952 ESPELSA,SA Spain EUR
] E332 SKY SIERR.-CORTLIO VIS Spain EUR
E\l?llTl Line=a PDr 500 F\l?ll?l

Validamos | 2!

I Clasificacidn del objeto Archivo E|
Sociedad: <> |cona =
Dl operativa: <@ =
e e e egicie. = " =l o

Ayuda de blUsqueda
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Se puede utilizar la ayuda de blsqueda para localizar una determinada Sociedad (esto mismo sirve para

otras caracteristicas).

Sociedsd [ %]
Lista de valores gensral (=]
[» Visusizar criterics de biscueds |
Lista de valores (Seqdn criterios de bis ueda)
| Afiac a ista de valores personal |
EL 5. Mombre emgresa Foblackn Mone...
000 S4P A G ialidord R
B32E C B TORRE FICASSO Spain ELR
GOS8 ALXILLAR FPE LBES Spain EUR
T ez Jacee Spain EUR
C11E8 SERALITACIONES DE VIAS PU Spain ELR
| 122 momsEReL, SL Spain EUR
C138 COMSERVLIAL Spaan ELR
C133 MECAPLAS, S A (FRANCIA) Francia EUR
C137 MEGAPLAS, Sa (PORTUGAL) Fortugal ELF
G152 NEVASA NVERSION, SL Spain EUR
|- |inesl 1 [Pers00] -] =]z |
[o#] [ Cancelar

Se pulsa

| F “izuslizar criterioz de bldsgueda |

Aparece la siguiente pantalla:

Sociedad

Lista valores personal

]
3 E3

, en la pestafa “Lista de valores general’”.

Opciones

EDE

w Suprimir criterios de bisgueda

Sociedad, <& »
Nombre empresa; <& l:l =
Foblacion: & l:l >
Moneda: & I:l =

Restringir la cantickad de entradas en la lista de valores a 500

Iniciar bisgueda | | Reinicializar

Lista de valores (Segun criterios de bisqueda)

Afiadiv a lista de valores personal

B s MNombre empresa Poblacitn
J 0001 SAPAG. Walidort
J B328 C B TORRE FICASZO Spain
J €088 AUXILIAR PIPE LINES Spain
| et12 saue Spain
J C116 SERALIZACIONES DE VIAS PU Spain
J €122 NORSEMAL, SL Spain
J C128 CONSERWIAL Spain
J C133 MEGAPLAS, Z.4 (FRAMCIA)Y Francia

1

Mane
ELR
EUR
ELR
ELR
ELR m
EUR

EUR

EUR E

4

| [l

[0 [Concetr ] _

Como ejemplo, si se quiere localizar una empresa cuyo nombre empieza por T, se escribe en el campo
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Imicizg Lisqueda |
“Nombre empresa”: T*, y se pulsa
Sociedad =1 E3
Opeiones ]
Lista valores persanal r‘r"ﬁ‘
* Suprimir criterios de bisgueda
Sociedac: =
Nombre empresa; < &
Poblacicn | I
honeda: & l:l »
Restringir la cartidsd de entradss en la lista de valores a
Ligta de valores (Segin criterios de bisqueda)
B s Nombre empresa Poblacidn Mone
J 0001 SAP A G Wizllciort EUR
J B328 B TORRE FICASSO Spain EUR
J C099 AUKILIAR PIPE LINES Spain EUR
J CH2 JAGLUE Spain EUR
J C116 SERIALIZACIONES DE VIAS PU Spain EUR |
J €122 NORSERAL, SL. Spain EUR
J C128 COMSERVIAL Spain EUR
J C133 MEGAPLAS, 5 A (FRAMCIAY Francia EUR lz‘
< | [

Aparece el listado de las sociedades cuyo nombre empieza por T (el criterio de basqueda):

Sociedad =]
L]
Opciones
Lista valores personal iz B |—||—||E|
~ Suprimir critetios de blsqueda
Sociedac): s
Mombre empresa. [ &
Pablacidn o[ 1@
Moneds: S ] =
[w] Restringir la cantidad de entradas en la lista de valores &
| Iniciar bisgueda | | Reinicislizar |
Lizta de valores (Segin criterios de bisqueda)
| Afiadir 2 lista de valores personal |
EX S.. Mombre empresa Poblacion Mone...
G160 TULSA IMVERSION, SL. Spain EUR
CT78 Tranvia de parla Mzdricd EUR
S021 Tratamiento ind. de res. Spain EUR
S031 Tratamiento industrisl de Spain EUR
5201 TRATAMIENTOS v RECUPERACI  Spain EUR I
5221 TRIOSA Spain EUR
S403 TRAINASA Spain EUR
T117 THINGUDIUTE HERMARMI EUR lz‘
Al | D]

Escoger la necesaria y validar [2%
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Lista de valores personal:

Esta funcionalidad, permite guardar en una “Lista personal”’ los datos que el usuario utiliza con mas

frecuencia.
Como ejemplo, se incluye una Sociedad en la Lista personal:

Abrimos el desplegable para la caracteristica Sociedad,

Solicitud de Archivo

Datos basicos para archivado

Almaceén de destino *
Tipo de caja *

Destinatario de mercancias (Expediente) * |:|

Clasificacion del objeto archivo

Sociedad *
Delegacion operativa *
1=l

Centro de Beneficio *

L

| Afadir & lista de valores personal

Se selecciona un valor, y se pulsa

Sociedad del proyecto B
Qpciones
| » Visunkzer crencs de biscgueda |
in criterios de blsqueda)
0001 SAPAG ‘Weiadgor! BR
BAZE CB.TORRE FICASSO Spain ELR
G098 AUMLIAR PPE LINES SN BR
112 JacwE Spain ELR
C116 SERALZACKNES DEVIASPU  Span EUR
€122 NORSEMAL, SL Spain BR
C128 COMSERVIAL =] EUR
G133 MEGAPLAT, Sa_ (FRANCIAL) Francia BR
C137 MEGAPLAS, SA (PORTUGAL)  Porhugsl ELUR
C152 NEWASA NVERSION, SL Spain BR
| Linsa| 1 Pors00 |~ =] z)
[o# ] [[Canceiar

Al pulsar la pestafia “Lista valores personal”, aparece el valor / valores incluidos:
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Sociedad del proyecto =B

Opciones

Lista de valores general |—“—||E|

| Eiminar e Ia lista de valores personal |

B S.. Mombreempresa Poblacion Mane...
B328 CB TORRE PICASSO Spain EUR

Lo que agiliza la busqueda para el usuario.
El resto de las caracteristicas se seleccionan de la misma manera

Fechas relacionadas con el Archivo:

Se dispone de desplegable con calendario:

Se selecciona fecha o rango de fechas

Referencia 2| 4 Diciembre 2009 K :l
Lun hdar Mid Jue Wie S3b D-:um:l
439 1 2024 A a1
Periodo desdgg 7 | g (o (10 11 12 12 | *
Petiodo hast: &1 14 | 15 17118 19 | 20 i
62 21|22 |23 (24|26 |26 | 27

28 28 30

Referencia 3

I Fechas rela 53
R L]
Fecha de creacion: @ A,

Si el “Periodo hasta” es muy anterior, es aconsejable rellenar el dato manualmente en formato
dd.mm.aaaa (ejemplo 01.01.1998)

Fechas relacionadas con el Archivo |j

Fecha de creacion: [1 ol 5 12 2009 Eg| o
Fecha de envio a Archisva: < | A | 5
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Ejecucién del Listado de Consultas:

q
Al terminar de rellenar todos los campos en la pantalla de seleccion, se pulsa , ¥ Nos aparece
el resultado:

Listado de Consultas - Resultado

Consulta &rchive | Escaneo Archivo | Devolucian de Consulta | Consults Definitiva

Vista |[Vista esténcar] || || Export 4
Lote % N°A T Ubicacidn 5 Destinatario 5 F.Creacidn = F.Envio % F.Entracla 5 F.Ubicacién = Soc. T CeBe = Del operstiva & Div. 5 Referencial 5 Referencia 2
0000000700 MO1 A00024 PRRRRR 11.12.2009 11122009 11122009 1112.2009 B328 FTO0326  FSO002 0417 REFEREMCIA 1 REFEREMCIA 2
0000000701 k01 ADOD2A PRRPRR 11.12.2008 11122008 | 11.12.2009 | 11.12.2009 B328 | FTO0325 | FS0002 07 | REFEREMCIA 1 | REFEREMCIA 2
0000000702 MOt 400024 PRBRDE 11.12.2009 11122009 | 11122009 | 11122009 B328  FTOO0328 | FSO0OO2 047 | REFERENCIA 1 | REFEREMCIL 2
0000000703 h04 AQODzA PRRRRR 11.12.2009 41122009 | 11.12.2009 | 11.12.2009 B328 | FTOD328 | F30002 0447 | REFEREMCIA 1 | REFEREMNCIA 2
0000000704 k01 ADOD2A [Tl 11.12.2008 11122008 | 11.12.2009 | 11.12.2009 B328 | FTO0325 | FS0002 0417 | REFEREMCIA 1 | REFEREMNCIA 2
0000000705 | MO1 A00024 PRRRRR 11.12.2008 11122008 | 11122009 | 11122009 B328 | FTO0326 | FSO002 047 | REFEREMCIA 1 | REFEREMCIA 2
0000000706 | k01 PTE ARCHIV 14122008 14.12. 2008 ©908 | CO02238 | COO271 2801 | REFEREMCIA 1 | PLANOS ¥ CONTRZ
0000000707 k01 PTE ARCHIV 14.12.2009 14.12. 2009 €908 | CO02233 | COO271 2801 | PRUEBA 1 PLANOS % COMTRA
0000000708 | MO1 PTE ARCHIY 14.12.2009 14.12.2003 909 CO02239 | CO027 28 | PRUEBA 1 PLANOS ¥ CONTRE
0000000712 k01 ADOD1A W iT12 16.12.2008 16122008 | 1612.2009 | 16.12.2009 ©908 | CO02238 | COO271 2801 | WM-T12 PLANOE Y COMTRA
0000000713 hO1 A00024 Wt S T13-718 | 16.12.2009 16122008 | 16122009 | 16122009 909 | CO02233 | COo0271 28010 WM-T13 PLANOS % COMNTRE
0000000714 M01 AQODzA WhIT13-718 | 16.12.2008 16122009 | 1612.2009 | 16.12.2009 908 | CO02233 | COO02T 2801 | WM-T14 PLANOS v COMTRA
0000000715 k01 ADOD2A Wl T13-718 | 16.12.2008 16122008 | 1612.2009 | 16.12.2009 ©908 | CO02238 | COO271 2801 | WM-T1S PLANOE Y COMTRA
0000000716 | MO1 400024 W IT13-718 16122009 16122009 | 16122009 | 1612.2009 C909 | CO02233 | CO0271 280 WM-71E PLANOS % COMNTRA
0000000717 hi01 AQODzA Whi i T13-718 | 16.12.2008 16122009 | 1612.2009 | 16.12.2009 908 | CO02238 | COO02T1 2801 | WM-TIT PLANOS Y COMTRA
Linea Por 16 E‘E“z‘

Al seleccionar una o varias lineas, el sistema permitira ejecutar alguna de las siguientes acciones:

| Conzulta Archivo | Ezcaneo Archivo | Devolucion de Conzulta | Conzulta Definitiva |

Exportar listado a hoja de céalculo Excel

Otra opcidn posible es exportar el listado a una hoja de céalculo Excel. Para ello situarse sobre Export, y
aparecera la posibilidad de enviar el listado a una hoja de calculo de Microsoft Excel. (Ver imagen
siguiente):

it l

Pulsar . bl |

Listado de Consultas - Result

Wisla [Vista el dnde]
(£ ] = AT
DOOODOOTO0 Ay
DOOODOOTOY | A
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Y se podra abrir o guardar el archivo:

Descarga de archivo

éDezea ahnir o guardar este archivo?

@ Mombre:  export.xls
HL

Tipx: Hoja de calculo de Microsoft Excel, 2,71 KB
De saprad.foc.es

Abrir Guardar | Cancelar I

Loz archivos procedentes de Internet pueden ser dtiles, pero
algunos archivos pueden dafiar potercialmente su equipo. Sino
confia en el onigen, no abra ni guarde este archivo, ; Cudl ex el
liezgo?

3.2 CONSULTA CAJA COMPLETA

3.2.1 SELECCIONARY SOLICITAR LOTE

La solicitud de consulta, se realiza a través del listado de consultas (ver punto 3.1):
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Listado de Consultas

Limpiar Seleccion | Seleccidn

I Datos Generales del Lote

Lote: <& |
NGmero de aimacén: <

Ubicacian; <& |
Dest.mercancia: < |

Clasificacion del objeto Archivo

Sociedad:

Del. operativa:

Centro de heneficio;

Divigidn:
Grupo:
Subgrupo;

Afin de destruccion. < l:l

Tipo de Caja;
Atorizaciin
Referencia 1:
Referencia 2
Referencia 3

Perioda desde:

N S S S S

LA
]

Periodo hasta:

Fechas relacionadas con el Archivo

Fecha de creacidn
Fecha de envio & Archivo:
Fecha de entrada:

Fecha de Ubicacion:

<

<

<

<

En la pantalla de seleccién indicamos las variables que conozcamos y obtendremos el listado.

Se selecciona un lote (sélo es posible 1):

Listado de Consultas - Resultado

[ Consuta Archiva | Escane Archiva | Devolucién de Consutta | Consutta Defintiva |

Vista [vista esténdar] [~

Lote S N°& T Ubicacion & Destinatario = F. Creacidn = F.Envio &

3000000432 MO1 GOET1 A
3000000433 MO1 GOEI24
3000000434 MO1 GN6334A
3000000435 | MO1 GOB3SA
3000000438 | MO1 GOEIEA
3000000437 | MO1 G637 A
3000000438 | MO1 G638
3000000439 MO1 EOE254

“olver & pertalla inicial

432-439 14122009
432-439 14122009
432-439 1412 2008
432-439 14122009
432-439 14122009
432-439 1412 2009
432-439 1412 2009
432-439 14122009

14.12.2009
14.12.2009
14122009
14122009
14.12.2009
14122009
14122009
14.12.2009

F.Entraca & F. Uhicacion = Soc. &

14122009 14122009
14122009 14122009
14122008 14122008
14122009 14122008
14122009 14122009
14122008 14122008
14122008 14122008
14122009 14122009

154
154
C154
154
154
C154
C154
154

CeBe =
CPOS154
CPOS154
CPOS154
CPOS154
CPOS154
CPOS154
CPOS154
CPOS154

Del. operativa &
conozo
conozo
CO0020
co0020
conozo
CO0020
CO0020
conozo

Div. =
3542
3542
3542
3542
3542
3542
3542
3542

Referencia1 S Referencia2 5 Refe
WM-432
VM-433
Wh-434
VM-435
VM-436
WM-437
WM-438
VM-439




>

Ry
= -
B e

Manual de usuario de aplicaciones web

Preparado por; CSC Espafia Fecha: 18/12/2009 Versién: 1.00

Revisado por: Borrador Fecha: Estado: Borrador Péagina: 33 de: 47

Se pulsa la opci()n| S D I(se activa al seleccionar el lote):

Nos aparece la ventana de solicitud, con los datos del lote seleccionado:

Solicitud de consulta de archivo E m

Laote Seleccionado:

Liote Uhicacion  Destinatario  Sociedad  CeBe Del. operativa  Divizidn  Tipo de Caja Referencia 1 Referencia 2 Referencia 3
3000000434 | GOE93A 432-439 154 CPROS154 | COO0020 3542 Whi-434

(En blanco caja completa)

Texto: |

Al ser caja completa, dejamos el campo texto en blanco.

!

Se pulsa

El sistema nos confirma la creacidn de la solicitud de consulta

Solicitud de consulta de archivo = E3

Se ha creado & necesidad de transporte: 0110000501

.
Se pulsa para terminar

El personal responsable del Archivo tratara esta solicitud (necesidad de transporte) en el sistema y
enviara la caja al usuario.

En el sistema queda registrado el cambio de ubicacién del lote, que pasa a la ubicacién “Consulta”

3.2.2 DEVOLVER EL LOTE

Al terminar la consulta de la caja, el usuario procede a su devolucién al Archivo:
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Iniciar la ejecucidn del listado y seleccionar la caja que vamos a devolver (lo mas facil es indicar el n° de
lote si se conoce):

Listado de Consultas

| Limpiar Seleccion | Seleccidn |

I Datos Generales del Lote |j
Lote: & [3000000434F)] & | & &
Mimero de almacén; < A =
Ubicacidn: @ | 7 a | 7 %
Dest mercanciz: {}| | o | | o

I Macificariian dal nhiotn drehinn |=|

Seleccion

|
Al terminar de rellenar los datos para el listado, pulsar

Se selecciona el lote en el listado

Listado de Consultas - Resultado

[ Consutta Archiva | Escaneo Archivo | Devolucidn de Consulta | Consutta Definitiva

Vista |[Vista esténdar] || [ Expart 4|
Lote = Me& = Ubicacidn = Destinstatio = F.Creacidn = F.Enwio = F.Ertrada = F.Uhkicacidn 5 Soc. 5 CeBe = Del operstiva = Div. = Referencia1 = Referencia 2 = Refe
3000000432 | w01 GOGET A 432-439 14122009 14122009 | 14122009 | 14.12.2009 C154 | CPOS154 | COO020 3942 WM-432
30000004335 | w01 GOGE228 432-439 14122009 14122009 | 14122009 | 14.12.2009 C154 | CPOS154 | COO020 3942 | WM-433
3000000434 w01 CONSULTA  432-439 14122009 14122009 14122009 14122009 C154  CPOS154  COO020 3342 WM-434
| 3000000435 | w01 GOGE5L 432-439 14122009 14122009 | 14122009 | 14.12.2009 C154 | CPOS154 | COO020 3942 WM-435

| Devolucian de Consutta | ¢
Iy

Se pulsa la opcién

En la pantalla siguiente se visualiza en una tabla extra, una linea con el lote y la referencia a la consulta.
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Solicitud de devolucion de consulta =B

Lote Seleccionado:

Lote Uhicacion Destinatario  Sociedad CeBe Del. operstiva  Divizion Tipo de Csja  Referencia 1 Referencia 2 Referencia 3
3000000434 [ COMSULTA | 432-439 C154 CPOS154 | COO0020 3542 Whi-434

Conzultas pendientes:
E. Caract. Lote Tut.cabecera MT - Usuario Fe creacidn

|— [w] ¥ 3000000434 WMARTIMEZMO  14.42.2009

|:||:||:| Linea Por 1 I:":":‘

[ = | = = [

Se pulsa

Aparece la siguiente pantalla:

Solicitud de devolucidn de consulta E ﬂ

Se ha creado la necesidad de transporte: 0110000503

La solicitud de devolucién queda registrada en el sistema, y el personal responsable del Archivo al recibir
la caja la tratara pasandola a su ubicacion original.
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3.3 CONSULTA PARCIAL DE CAJA (DOCUMENTOS)

3.3.1 SELECCIONAR LOTE Y SOLICITAR DOCUMENTOS

Se ejecuta el Listado de consultas

Aparece la pantalla:

Listado de Consultas

[ Limpiar Seteccion | Seleccidn |

I Datos Generales del Lote 7]
Lote: < | 3 | = =
Mimero de almacen: < a3 i
Ubicacion: < | 0 | [ >
Dest mercancia: C‘| | A | | =

I Clasificacion del objeto Archivo |j
Sociedad: 'O' s 3 &
Del. operativa: o A &
Certro de beneficio < A =
Divisidr: & & =
Grupo: < r“\ 2
Subgrupo:; 'O' A &
Afio de destruccisn, |:| &, :l &
Tipo de Caja: < A =
Autorizacion: o A, =
Referencia 1: > | |
Referencia 2: e | |
Referencia 3: & | |
Perindo desde: o A =
Petiodo hasta: o A =

I Fechas relacionadas con el Archivo |j
Fecha de creacion: ol & | 0 &
Fecha de envia a Archive: | A | 147 =
Fecha de entrada: o | A | 1] 5
Fecha de Uhicacion: > | ) | I17] =
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Se selecciona alguna caracteristica para localizar el lote (ver punto 3.1):

Listado de Consultas

[ Limpiar Seleccisn | Seleccié}rﬂ
-

¥

I Datos Generales del Lote |j
Late: [ (00000043207 & (300000043907 &
Mamera de almacén; < A =
Ukicacicn; @ | 7 e | ] =
Dest mercancia; & | | A | | =

I Clasificacion del objeto Archivo

Sociedad:

Del. operativa:

T mmdem Al e F

Seleccidn !

-

Al terminar de rellenar los campos en la pantalla de seleccién, se pulsa i

El listado se ejecuta:

Listado de Consultas - Resultado

| Conzulta Archivo | Escaneo Archivo | Devolucion de Consutta | Conzuta Defintiva |

Vista |[vizta estindsr] | =] | Export 4|
Lote £ N S Ubicacidn = Destinatatio = F. Creacidn 5 F.Envio = F.Entrada & F.Ubicacidn = Soc. 5 CeBe = Del operstiva = Div. = Referencia1 = Referencia 2 = Refe
3000000432 | w01 GOBS1 A 432-439 14122009 14122009 | 14122009 | 14122009 C154 | CPOS154 | COO020 3542 | WM-432
3000000433 | MO GOE924, 432.439 14.12.2009 14122009 | 14422009 | 14122009 154 | CPOS154 | COOO20 3542 | WM-433
3000000434 | MO1 GOEI3L, 432-439 14.12.2009 14122009 | 14422009 | 14122009 2154 | CPOS154 | COO020 3542 | WM-434
00000043: h01 GOE35A 432-439 14.12.2009 14122009 14122009 14122008 2154  CPOS154  CoO0020 3542 WM-435
3UUUUUU4£FP MO GOE96L, 432-439 14.12.2009 14122009 | 14122009 | 14122009 2154 | CPO2154 | COO020 3942 | wM-436
3000000437 | w01 GOBITA 432-439 14122009 14122009 | 14122009 | 14122009 C154 | CPOS154 | COO020 3542 | WM-437
ANONNNNA 22 han [pipl=tat=NiY A2 A0 44 47 2nna 44 47 nna 44 47 nna 44 472 NNa i EA CODNEd £A4 [alalnlnieinl asAT kA AR

[ Conzutts Archiva |
Iy
Se selecciona un lote y se pulsa la opcién

En este caso se necesita consultar s6lo un documento de la caja, y se indica en el campo “Texto”,
mediante una breve descripcion (se dispone de 40 caracteres).

NOTA: si para describir correctamente el documento se necesitan mas de 40 caracteres, utilizar otra/s
solicitud de consulta.
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Solicitud de consulta de archivo E m

Lote Seleccionado:

Lote Uhicacion  Destinatario  Sociedad  CeBe Del. operativa  Division Tipo de Caja  Referencia1  Referencia 2 Referencia 3
3000000435 | GOE954 | 432-439 C154 CPOS154 | COO020 3542 Whi-435
(En blanco caja completa)

Texto:  |[DOCUMENTO Whi-435 /1]

.

Pulsar
El sistema nos confirma la creacién de la solicitud de consulta

Solicitud de consulta de archivo =1 E3

Se ha creado la necesidad de transporte: 0110000504

v
El personal responsable de Archivo tratar4 esta solicitud de transporte en el sistema y enviara el
documento solicitado al usuario.

Pulsar para terminar.

Si el mismo usuario (u otro) quisiera solicitar mas documentos de esta caja, se repetiria el proceso, y se
indicaria nuevamente en el campo “Texto” la descripcién breve del documento

El archivo tratara esta nueva solicitud de transporte en el sistema y enviara el documento solicitado al
usuario.

Este proceso se puede repetir, hasta agotar todos los documentos contenidos en la caja del lote
seleccionado.

3.3.2 DEVOLVER DOCUMENTOS

Al terminar la consulta del documento/s, el usuario procede a su devolucion al Archivo.
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Ejecutar el Listado de Consultas para seleccionar la caja que contiene los documentos que vamos a
devolver (en este caso podriamos indicar el n° de lote):

Listado de Consultas

[ Litnpisr Seleccisn | Seleccidn |

I Datos Generales del Lote 7]
Late: [ [zo00000432F) & [z00000043907] &
Mimero de almacén; 2 Al 3@ &
Ukicacisn: @ 7 & | [l
Dest mercancia; @ | | A, | | =

I Clasificacion del objeto Archivo E
Sociedact @ o e
Del. operativa: < & &
Certro de beneficio: 2 2 &
Divisidin: 2 o
Grupo: A o
Subgrupo:; 2 o
Afo de destruccion; A |:| o
Tipo dle Caja: A o
Atorizacidn: a3 5

| Seleccitny,

Se pulsa ¢ para ejecutar el listado
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Listado de Consultas - Resuitado

| Conzulta Archiva | Ezcaneo Archivo | Devolucidn de Consulta | Conzulta Definitiva

Vista |[Vista estdndsr] |+| || Export 4]
Lote = MWe& = Upicacidn = Destinatario = F.Creacidn = F.Emwic = F.Erfrada = F.Ubicacidn = Soc. = CeBe o Dol operativa = Div. & Referencia1 = R
3000000432 | MO1 GOG91 4 432-4339 14122009 14122009 | 14122009 | 14122008 154 | CPOS154 | CoO0020 3542 | WM-432
3000000433 | MO1 GOE924, 432-439 14422009 14422009 | 14422009 | 14122009 154 | CPOS154 | CO0020 3542 | WM-433
3000000434 | M1 05334 432-438 14122009 14422009 | 14422009 | 14122008 C154 | CPOS154 | Coooz0 342 | WM-434
5000000435 MO1 GOG354, 432-439 14122009 14122009 14122009 14122008 154 CPOS154  CoO0020 3542 WM-435
3000000436 | MO1 GOEIEL, 432-439 14422009 14422009 | 14422009 | 14122009 154 | CPOS154 | CO0020 3542 | WM-436
3000000437 | M1 GOEITA 432-438 14122009 14422009 | 14422009 | 14122008 C154 | CPOS154 | Coooz0 342 | WM-43T
3000000435 | MO1 GOG95A, 432-4339 14122009 14122009 | 14122009 | 14122008 154 | CPOS154 | CoO0020 3542 | WM-433
3000000439 | MO1 EOQE254, 432-439 14422009 14422009 | 14422009 | 14122009 154 | CPOS154 | CO0020 3542 | WM-439

| Devolucidn de Consutta |
¥
Se selecciona un lote y se pulsa la opcién
El sistema propone elegir la consulta pendiente (puede haber mas de una)

Solicitud de devolucion de consulta E ﬂ

Lote Seleccionada:
Lote Ubicacion  Destinatario  Sociedad  CeBe Del. operativa  Divizion  Tipo de Caja Referencia 1 Referencia 2 Referencia 3

Consultas pendientes:
E. Caract. Lote Txt.cabecera NT Uzuario Fe.creacion

X 3000000435  DOCUMENTO %h-435 /1 WMARTINEZMO 16122009

Linea Por 1

-

Se selecciona el documento a devolver y se pulsa

El sistema nos confirma la solicitud de devolucion:
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Solicitud de devolucion de consulta E ﬂ

Se ha creado la necesidad de transporte: 0110000505

&

La solicitud quedaré registrada en el sistema, y el archivo al recibir el documento lo archivara en su caja.

Pulsar para terminar

3.4 SOLICITUD DE ESCANEO
Se ejecuta el “Listado de consultas”

Introducir los criterios de seleccion (ver punto 3.1)

Listado de Consultas

[ Limpiar Seleccion | Sefeccidn |

I Datos Generales del Lote |j
Late: [ 300000043209 & [300000043907] &
Mimero de almacén a3 &
Uicacion: @ | 3 s | [&] &
Dest mercancia; <>| | A | | 5
I Clasificacion del objeto Archivo |j
Sociedad: & & >
Del. operativa: < A =
Certro de beneficio: % A _ =
Division: o[ o & =
Grupo: © =) =
- -+
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=T
Al terminar de completar los campos, pulsar ¢

Seleccionar el lote con los documentos a escanear (en el ejemplo, el 3000000437)

Listado de Consuitas - Resultado

| Congulta Archivo | Ezcaneo Archivo | Dervolucion de Consulta | Congulta Definitiva

Vista |[Vista esténdar] |=| | Export 4
Late = MeA S Ubicacidn = Destinatario = F.Creacion = F.Enwio = F.Ertrada = F.Uhicacidn = Soc. = CeBe = Del operstiva = Div. = Referencia1 & Refc
000000432 | w01 GOBS1 A 432-439 14.12.2009 14122009 | 14122009 | 14.12.2009 194 | CPOS194 | COO0Z0 3542 | Wh-432
3000000433 | MO1 GOB924, 432-439 14.12.2009 14122009 | 14122009 | 14.12.2009 C154 | CPOS154 | COOO020 3542 | Wh-433
S000000434 | w01 COMSULTA | 432-439 14.12.2009 14122009 | 14122009 | 14.12.2009 194 | CPOS194 | COO0Z0 3542 | Whi-434
3000000435 | MO1 GOBISL 432-439 14.12.2009 14122009 | 14122009 | 14.12.2009 C154 | CPOS154 | COOO020 3542 | WM-435
3000000436 | h01 GOGIGL 432-439 14.12.2009 14122009 | 14122009 | 14.12.2009 C1a4 | CPOS154 | COO0Z0 3542 | Wh-436

000000437 k01 GOEITA 432-439 14122009 14422009 14122009 14122009 C154  CPOS154  COO0Z0 3542 WM-43T
3000000435 | ki1 GOGS5L 432-439 14122009 14122009 | 14122008 | 14122009 C154 | CPO3154 | COOOZ0 F342 | Wh-435
3000000439 | k0 EOE254 432-439 14122009 14422009 | 14122009 | 14 122009 C154 | CPOS154 | COO0Z0 3542 WM-438

| Escaneo Archivo |

-

Pulsar la opcién —

Se muestra en pantalla la informacion del lote y un campo texto para detallar el documento a escanear.
Nota: Si el texto queda en blanco Archivo entiende que se pide el escaneo de toda la caja
Solicitud de escaneo de archivo =1 E3

Lote Seleccionado:
Lote Uhicacién  Destinatario  Sociedad  CeBe Del. operativa  Division Tipo de Caja  Referencia1  Referencia 2 Referencia 3

(En blanco caja completa)

Texto: |

Rellenar texto:
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Solicitud de escaneo de archivo = E3

Lote Seleccionada:

Lote Ubicacion  Destinatario Sociedad  CeBe Cel. operativa Divizion  Tipo de Caja Referencia 1 Referencia 2 Referencia 3
30000004357 | GOESTA | 432-439 C154 CPOS154 | Co0020 3542 Wh-437

(En blanco caja completa)

Texto:  |Documento Wi-437 -5 |

T

Pulsar

El sistema confirma la solicitud

Solicitud de escaneo de archivo = E3

Se ha creado la necesidad de transporte: 0110000506

U

Podemos solicitar cuantos documentos se necesiten, repitiendo este proceso.

Pulsar para terminar

La solicitud de escaneo es registrada en el sistema con un nimero de necesidad de transporte, y queda
pendiente de tratamiento por parte del Archivo.

Al no salir fisicamente documentacion del Archivo, no procede la tarea de devolver documentos.

3.5 SOLICITUD DE CONSULTA DEFINITIVA CAJA COMPLETA
Ejecutamos el “Listado de consultas”:

Introducir los criterios de seleccion (ver punto 3.1)
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Listado de Consuftas

[ Limpiar Seleccion | Seleccicn |

I Datos Generales del Lote |f|
Late: L7 (30000004347 & [300000043907] &
Mimero de slmacén; =] &
Ubic:acién: | 3 e | & =
Dest mercancia: <@ | | A | | =

I Clasificacion del objeto Archivo

Sociedad:

Del. operativa;

[Sekssin,
Al terminar de rellenar los criterios de seleccion, pulsar ¢

Aparece el resultado del listado:

Listado de Consultas - Resultado

| Consulta Archivo | Escaneo Archivo | Devolucion de Consutts | Consulta Definitiva |

Vista |[Vista esténdar] [=] [ Export «]
Late = Ne°A = Uhkicacion = Destinatatio 5 F. Creacion = F.Envio = F.Entrada = F.Ukicacion = Soc. = CeBe o Del operstiva 5 Div. = Referencial = Referencia2 = Refe
3000000432 | w01 GOES1 A 432-438 14122009 14122009 | 14122009 | 14122009 C154 | CPOS154 | COO020 3542 | Whi-432
30000004335 | w01 GOB92ZA 432-438 14122009 14122009 | 14122009 | 14122009 C154 | CPOS154 | COO020 3542 | Wh-433
3000000434 | MO COMSULTA | 432-439 14.12.2009 14122008 | 14122009 | 14122009 C154 | CROS154 | COO020 3542 | WM-434
3000000435 | MM GOE95L, 432-439 14.12.2009 14122009 | 14122009 | 14.12.2009 154 | CPOS154 | COO020 3542 | WM-435
3000000436 | M0 GOG9G6A, 432-439 14.12.2009 14122009 | 14122009 | 14.12.2009 <134 | CPO3134 | COO020 3342 | Wh-436
3000000437 | w01 GOBSTA 432-438 14122009 14122009 | 14122009 | 14122009 C154 | CPOS154 | COO020 3542 | Wh-43T
3000000435 | w01 GOB95A 432-438 14122009 14122009 | 14122009 | 14122009 C154 | CPOS154 | COO020 3542 | Wh-435

: 000000439 w01 EO0E254, 432-439 14122008 14122008 14122009 14122009 C134  CPOS154  COO0020 3542 Wh-438

| Consulta, Definitiva |
I'ry

Seleccionar el lote a consultar y pulsar

Aparece la siguiente pantalla con los datos del lote seleccionado:
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Solicitud de consulta definitiva E m

Late Seleccionada:

Lote Uhicacion  Destinatario  Sociedad  CeBe Del. operativa  Divizion Tipode Caja  Referencia1  Referencia 2 Referencia 3

3000000438 | EOGZ5S 432-434 154 CPO3154 | COO0Z0 3542 Whl-439

(En blanco caja completa)

Texdo: |

Al tratarse en este caso de caja completa, dejamos el campo texto en blanco.

T
Pulsar
El sistema confirma la creacion de la solicitud

Solicitud de consulta definitiva E B!

Se ha creado la necesidad de tranzporte: 000349658

La consulta definitiva queda registrada en el sistema con ese nimero de documento material, pendiente
de su tratamiento.

v
Pulsar para terminar.

3.6 SOLICITUD DE CONSULTA DEFINITIVA DOCUMENTO

Se ejecuta el Listado de consultas.

Se rellenan los campos para seleccionar el lote donde se encuentran los documentos que se necesitan
(ver punto 3.1)
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Listado de Consuitas

[ Limpiar Seleceian | Seleccidn |

I Dato= Generales del Lote |E|
Late: L3 (300000043407 & [300000043907] &
Mimero de slmacén;
Uhicacion: & |
Dest mercancia; <

I Clasificacion del objeto Archivo |E|
- P — O —=| [

=T
Pulsar ¢ para ejecutar el listado:

Listado de Consullas - Resultado

| Conzulta Archivo | Escanea Archivo | Devolucidn e Consutts | Consutta Definitiva

Vista |[vista esténdar] || [ Export |
Lote: % NeA S Ukicacidn = Destingtatio = F.Creacién = F.Enwio = F_Entrags & F.Ubicacidn = Soc. = CeBe = Del operstiva = Div. 5 Referencial = Referencia 2 = Refe
3000000432 | MM Lelil= ey 432-439 14.12.2009 14122009 14122008 | 14122009 <154 | CPO3154 | COOOZ0 3542 | Wh-4352
3000000433 | MM GOEGZA, 432-439 14.12.2009 14122009 14122008 | 14122009 <154 | CPO3154 | COOOZ0 3542 | Wh-433
3000000434 | w0 COMSULTA | 432-439 14.12.2009 14122009 14122008 | 14122009 <154 | CPO3154 | COOOZ0 3542 | Wh-434
3000000435 | MM Lelil=nry 432-439 14.12.2009 14122009 14122008 | 14122009 <154 | CPO3154 | COOOZ0 3542 | Wh-435
3000000436 | MO GOE3EA 432-439 14.12.2009 14122009 14122008 | 14122009 <154 | CPO3154 | COOOZ0 3542 | Wh-436

3000000437 | MO GOEETA 432438 14422009 14122009 14122009 | 14.12.2009 C154 | CPOS154  COOOZO0 3542 | W-437
3000000435 MO GOGIEA 432438 14422009 14122009 14122009 14122009 Ci54  CPOS154  COOOZ0 3542 Ww-438

| Consultta Definitiva |
Iy

Seleccionar un lote y pulsar la opcion

Aparece una ventana donde se detallan las caracteristicas del lote seleccionado. En el campo texto el
usuario debe detallar el documento que necesita.

Solicitud de consulta definitiva E ﬂ

Lote Seleccionado:
Lote Ubicacian Destinatario  Sociedad  CeBe Del. operstiva Division  Tipo de Caja  Referencia 1 Referencia 2 Referencia 3

(En blanco caja completa)

Texto:  [DOCUMENTD Whi-433 /29|
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NOTA: el usuario dispone de 40 caracteres para describir correctamente el documento. Si no es
suficiente se utilizara otra solicitud.

Pulsar @

Se informa que la solicitud de ha creado.

Solicitud de consulta definitiva E Ei

Se ha creado la necesidad de transporte; 0110000308

v
Pulsar para terminar el proceso.




