MANUAL DE AYUDA ANEXO IV.- CONSULTA DE DOCUMENTACIO N. PERSONAL HABILITADO

El fin de esta ficha es que el Propietario de daudhentaciéon identifique al
personal que, una vez la documentacion esté adziyan custodia, podra acceder a la
misma.

N° Expediente: vendra asignado por el Departandaidrchivo Central.
N° Autorizacién: vendra asignado por el Departameiet Archivo Central.

Propietaria autoriza a las personas que podran efectuar tassile documentacion
una vez que esta documentacion se encuentre cackoein el Archivo Central.

Suplentepersona que autorizara a cualquier solicitant@fdemacion que no esté en la
lista de autorizados en el supuesto que el prometa pueda hacerlo.

Personal autorizado/habilitadgersonal que por necesidad de conocer una infadma
en el desempefio de sus funciones, podra consultaoligitar el envio de
documentacion archivada en el Archivo Central sedjigrado de autorizacion recibido.

Se considera por defecto que el Propietario y ple®ite son personas habilitadas para
realizar la consulta de la documentacion, no obstan la parte de la ficha indicada
como “Nivel de Acceso” se tendra que detallar ablgrde autorizacion a la misma.

Usuario FCC nombre de usuario de la persona habilitada esisedma de gestion de
identidades de FCC. Este campo es necesario yamleesolicitud de informacion es
este campo el que identifica al solicitante de iknma.

Tipo de documentacion o nivel de clasificaci@tasificacion de la documentacion
custodiada:

- Documentaciémo restringida contiene informacién que puede ser conocida qubw t
el personal de FCC, para su consulta se debendaggbrizado por el propietario.

- Documentaciémestringida contiene informacién que no puede ser conociddqutp
el personal de FCC (secreto o confidencial). Ded&asta informacion distinguimos:
MEDICA, RRHH, PREVENCION y OTROS. En el caso de @Rse debera detallar
a que tipo de informacion se refiere.

Dentro de las consultas y autorizaciones que selgoueealizar distinguimos los
siguientes tipos:

Consulta tipo 0.- el usuario no esta autorizadoa pesnsultar la documentacion
indicada.

Consulta tipo 1.- el usuario esta autorizado pamasualtas de Ihformacion NO
RESTRINGIDA” de cajas, documentos, fotocopias y escaneos aledé& las
dependencias del Archivo Central.

Consulta tipo 2.- ademas de la consulta del tiparibién esta autorizado para escaneos
y la salida temporal de cajas y documentos origgyaton retorno posterior al Archivo
Central.
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Consulta tipo 3.- ademas de las consultas delltip@ también esta autorizado para la
salida definitiva de cajas y documentos originades retorno posterior al Archivo
Central.

Consulta tipo 4.- el usuario estd autorizado paomsultas de“Informacion
RESTRINGIDA” de cajas, documentos, fotocopias y escaneos deaidrolas
dependencias del Archivo Central.

Consulta tipo 5.- ademas de la consulta de tipombién esta autorizado para escaneos
y la salida temporal de cajas y documentos origgyaton retorno posterior al Archivo
Central.

Consulta tipo 6.- ademas de las consultas de tip® 4ambién esta autorizado para la
salida definitiva de cajas y documentos originades retorno posterior al Archivo
Central.

DSCySG-FCC 2



