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GUIA GESTION DE VEHICULOS

Tanto la asignacion de vehiculos como su uso estd regulada en la Politica de Asignacion y Uso de
Vehiculos del grupo FCC que pueden consultar en el siguiente enlace:

|Politica de asignacion y uso de vehiculos Grupo FCd

[Politica de asignacion y uso de vehiculos Aqualial

La competencia para la determinacion de los proveedores para prestar los servicios relacionados con dicha
politica, y la negociacion de sus contratos y sus condiciones, es del Departamento de Compras del Grupo
FCC. Ademas, sera competencia exclusiva del Departamento de Compras del Grupo FCC, a través del
departamento de Vehiculos, la gestion de adquisicion de vehiculos en cualquier modalidad, asi como la
adhesion a los contratos de mantenimiento y de tarjetas combustible/electricidad.

Puede contactar con el departamento de vehiculos a través del correo electronico vehiculos@fcce.es.

1.- SOLICITUD COMPRA VEHICULOS. RELLENAR PLANTILLA.

SOLICITUD DE VEHICULO: COMPRA / FLEXIBLE

Todos los campos en verde son obligatorios MARZO_2025 |

Estado de Tramitacion A RELLENAR POR DPTO. VEHICULOS

Fecha de tramitacidn |A RELLENAR POR DPTO. VEHICULOS

N.2 de Referencia NUEVA - A RELLENAR POR DPTO. VEHICULOS
Tipo de Gestién (1]

Segmento vehiculo
) Matricula
| | Fecha inicio contrato

Estado de Tramitacion, Fecha de tramitacion y N° de Referencia, son celdas que tinicamente completara el
Dpto. de Vehiculos.

1. Tipo de Gestion:

* Cambio centro de Coste: Solo se solicita el cambio de Division (centro de coste)

* Cambio conductor: Solo se solicita en cambio de conductor o responsable del vehiculo.
* Cambio conductor y Centro de Coste: Solicitud para cambio de Conductor y Division.

* Cesion: Para cambio del vehiculo de una empresa a otra. (siempre se debe de acompaiiar el Permiso de circulacioén con
el titular ya cambiado).

* Compra: Nueva adquisicion.

* Alquiler Flexible: Nueva solicitudes de Alquiler (maximo 12 meses).

* Ampliacion: Prorrogar el contrato de un alquiler flexible. (méximo 12 meses entre la solicitud inicial y la ampliacion)
* Renting: (Siempre Excepcion). Para realizar contratos que superen los 12 meses.

* Preentrega: Vehiculo de alquiler que se puede solicitar una vez enviado el pedido de compra al proveedor.

* Sustitucion: Solicitud de alquiler para un vehiculo de propiedad mientras esta averiado.



Todos los campos en verde son obligatorios

MARZO_2025 |

Estado de Tramitacion

Fecha de tramitacidn

M.2 de Referencia

Tipo de Gestidn

Segmento vehiculo

Matricula

Fecha inicio contrato

(2] Segmento:
M1-TURISMO PEQUENO
M2 - TURISMO MEDIANO

M3 -TURISMO GRANDE

GLP
M4 - TURISMO DIRECCION
GNC
M5 - SUV/TODOTERRENO — +
H- HIBRIDO
M6 - VEHICULO INDUSTRIAL
E-ELECTRICO
M7 -PICKUP
3 DATOS CONDUCTOR ASIGNADO B
4 Criterio de Asignacién de vehiculo
5 E on (SI/NO)

6 Motivo de Excepcion (Detallar en Justificacién Solicitud)

7 Nombre

SlApellidos

9 |NIF

1]

Email Conductor

Mo O

Funcign

Direccion Entrega Vehiculo (Direccion completa, codigo postal,
localidad y provincia)

w

Teléfono Conductor del Vehiculo

wn

Justificacién Solicitud

Porgue se necesita el vehiculo.

(4] Completar todos los datos relativos al responsable delvehiculeo. Impertante completar todos los campos.

DATOS EMPRESA (5]

Area

Cdadigo SAP Sociedad

Empresa

CIF

E-mail o Direccidn envie FACTURA [Calle - Poblacidn - Provincia)

N.2 Division SAP

Zona

Delegacion

(5] Completar todos los datos relativos a la empresa.
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VEHICULO NUEVO SOLICITADO | RELLENAR SIEMPRI
Proveedor / Operador

Marca

Madelo (ver listado en de rellenc)

Versidn

Matricula

Accasorios

Precio Accesorios A RELLENAR POR DPTO. VEHICULOS
Valor vehiculo (B1]

Cuota mensual en ewros (Sin IVA) A RELLENAR POR DPTO. VEHICULOS

Seguro (SifNe]
Duracign contrato en meses (Sdlo en Renting Fijo/Alquiler Flexible] | ==
Facha prevista de |a entrega (DD/MM/AA) =X 7 ]

i anuales a contratar Sélo en Renting Fijo/Alquiler Flexible) —
Observaciones

(6] Completar siguiendo hoja anexa “Instrucciones de relleno”.

a En el caso de Alquiler o Renting, es imprescindible indicar el periodo expresado en meses, fecha de entrega y kildmetros que se prevé recorrer de forma anual.

DATOS DEL VEHICULO QUE SE CAMBIA O AMPLIA
Praveedar [ Dperadar
.2 de Referencia de Vehiculo que se cambia o sustituye

Marca
Modelo @
Wersian
Matricula
Cuota mensual en eurcs (Sin IVA] {Sdla en Renting Fijo/Alquiler Flexible)
Fecha inicio del contrate inicial
Duracidn contrato iniclal en meses (S6lo en Renting Fija/Alguiler Flexible)
Fecha vencimiente contrate inicial (DD/MM/AA)

: (560 en Renting Fijo/Alquiler Flexible]

@ Arellenar cuando la solicitud se refiera a una ampliacion de alquiler flexible o para solicitar el cambio de un vehiculo por otro.

GESTOR DE FLOTA LOCAL ©
Mombre y Apellidaos:

| ZONA
Teléfono oficing y/o mdvil

AUTORIZADO POR [ 10 3

.| Nombre y Apellidos:
Cargo:
| |[Fecha autorizacion (DD/MM/aA):

@Gestor de flotas: Responsable de la solicitud
p
@[ A utorizado por: 1.- Vehiculo NOMINATIVO: Director de Zona

2.-Vehiculo GRUPAL: Director de Delegaciaon.

Cargo “ cargo Cargo Director Delegacion Director Zona

Director d& RRHH Director de Compras Director de General

@EEP® Flujo de aprobacisn segin Apéndice 3 de la politica de asignacién y uso de vehiculos.
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2.- SOLICITUD TARJETA COMBUSTIBLE. RELLENAR PLANTILLA.

Areas:
01 Construccion o e
02 Servicios - Aqualia

03 Servicios - Medio Ambients
04 Servicios - Ambito

05 Servicios - Internacional

nombre. En caso de ser sociedad, Uts

07 Globalvia firmada colgada en intranet
08 Realia

0% Corporacion - Servicios Centrales

10 Cementos

11 Emergia

EMPRESA
AREA
CIF. NOMERE
AGUAS A26019992 AQUALIA, S.A.

@ AREA: @ DATOS DE LA EMPRESA, cif + Nombre
AGUAS

CEMENTOS

CORPORACION

INFRAESTRUCTURA

INMOBILIARIA

SERVICIOS MEDIOAMBIENTALES

Tipas Indlicar nimara
1 Ciclomnatar da referencia
Seindicard el

. . autorizacion del  distribuidor de
Indicar Matricula, si

no llsva dejar en

3 Turismo/Furgonsta dela
3 Furgon/Todotemreno
4 Vehiculo pesada

blanco (detallada en va asociado la SOLRED.
€ Maguinaria grande ficha solicitud  tarjsta (SOLRED,
7 Deposito tangue vehiculgAXXX)  CEPSA. ETG)

B Otros: detallar @) (2] i ndEMic=

dejar en blanco

TIFO
MATRICULA REFERENGIA  SUMINISTRADOR IUSTIFIGAGION
No DESCRIPCION
3 Furgoneta AP07142  SOLRED
2520LWV

0 Tipo de vehicule para el que se solicita la tarjeta.
@ Matricula del vehiculo.

@ Cadigo asignado por el Departamento de vehiculos

Indicar CIF de la empresa a la que esta asociada la tarjeta y
ete, que no tenga cuenta division SAP,  correspondiente a
06 Varsia cliente de Solred, debera adjuntar contrato y carta de adhesion  asociado al cargo la sociedad,

wehiculo combustible al que  Justificar otros suministradores, distintos a

(3] (4] e

Indicar nimero de
cuenta clients de
SOLRED. Dejar en

Indicar el nimere  Indicar CGEBE

blanco sise
an factura ampresa...
desconoce
N2 DIVISION SAP CEBE CUENTA CLIENTE
1K43 5400 2000009289

® N2 divisidn a la que se realizan los
cargos.

@ CEBE: cadigo que identifica a la sociedad.

© Cuenta cliente: nimero que facilita al operador para
identificar a la sociedad. Si no se conoce, se deja en
blanco

Indicar direccion de la sociedad, (empresa, UTE. ..} para datos de facturacion

DATOS FISCALES

Domieilio, n®, cadigo postal, poblacion y provincia
AVDA. DEL OBISPO PEREZ CACERES, 42 (38500) Glimar S/C de
Tenerife

9 Suministrador CON ACUERDQO MARCO al que se le quiere solicitar la tarjeta (SOLRED, MOEVE (antigua CEPSA), GALP, BP, DISA (Canarias) .

@ Datos fiscales de la sociedad que solicita la tarjeta.

Indicar el nombre de la persona que
autoriza la peticion de la tarjeta de
combustibla

Indicar datos del responsable de la
solicitud

RESPONSABLE DE LA SOLICITUD CORREQ ELECTRONICO
MOMBRE Y APELLIDOS RESPONSABLE

GG icc.cs

E-mail del responsable

PERSONA QUE AUTORIZA
NOMBRE Y APELLIDOS

Sofia Tejero Luque MANUEL FERRAZ SUMILLERA
o Responsable de la solicitud. Gestor Tarjetas combustible.
@ Contacto del responsable.

9 Aprobador de la solicitud.

o

Séln s autoriz un tipo. (4) Ciclomatares 606
e combustitle: {3} TurismoiFurganeta 1506

Bor detactn se autariza:
{1).3 bperaciones

4], Gicwamntares 1006
3], TurismolFurkparta 2508

Por defacto no sutonzado:
Fin s samana i festivas

1) Dieset 2}, FurgdnTasaterrena 3008 i
o (23 P Justificacin cambic o8 restrceicn:

Ofras canfidades sobsitadaz. e E e 1

Justificacion cameio de
rastriccién:

{Z)- Gasdlsn Bonificade: indicar mgorte v justiticar. rimara y pstiticar. MAXIMO OPERACIONES
— TIPO DE CARBURANTE OPERACION L
carburantes pustilicar,

TIFG CARBURANTE IMPORTE MONETARIO MAXIMO/OPERACICN MAXIMO OPERACICNES REFOSTAIE/DIA

Restriccion iustiticacion cambia Restriccidn Justificacicn cambia Festriccidn

1. Dimsal 3. Furzoneta (1)3 DPERACIDNES/DIA

= N
Otras necesidades ngicar restriccion:

nustificacin cambia

Otras cantisaves solicitacas, restriccion: e  Justilicacion cambia de restricoin:
incicarimperte y justificar.  IMPORTE MONETARID MAXIMG. 5 ror " FECHAS NO ALTORIZADAS DE USO
€D nacion:
2. Sila
3. Sdla festivez nacianales
0. Sin restriccion par fechas
|MPORTE MONETARIO MAXIMO/DIA FECHAS NO AUTORIZADAS DE USO
Restricciin suatiicacicn cambia Restriccion Iwsiticaciin cambic
2. Turisme .5INRESTRICCIONES  Estevehicula cirula Los 365 el afia

@ seleccisn de tipo de carburante, restricciones de importes, cantidad de repostajes por diay por tipo de dia (festivos).
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Indicar y justificar la

necesidad de otros

Senvicios que preste
la tarjeta de
combustible

tarjata

Indicar fecha solicitud

complsta Dpto.
Servicios Generales)

(2] (3]

MNumero solicitud
tarjeta [dato que
completa Dpto.
Sarmvicios
Ganarales)

[dato que

OTROS SERVICIOE  FECHA SOLICITUD Ne SOLICITUD

11

/03/2025 54_2025

1 %

@ Reservado para la solicitud de servicios diferentes al suministro de combustibles.

@ Fechaen la que se realiza la solicitud.

(3] N° que asigna el departamento de Vehiculos (Tarjetas combustible).

3.- SOLICITUD INCLUIR VH EN GESTION DE FLOTA. RELLENAR PLANTILLA.

=XISTEN DOS OPERADORES, ALD Y CRISALCAR (FCC AMBITO, AGUAS ZONA |, AGUAS SSCC, CORPORATIVO)

IELLENAR FICHA SOLICITUD + ADJUNTAR FIGHA TECNICA Y PERMISO DE CIRCULACION

I Referencia gestidn flota

Estado de Tramitacion

Fecha de

Vehiculo adjudicado por Dto. De Vehiculos

s

N Referencia Dto. De Vehiculos

APOG470

Tipologia Vehiculo

|rurismo Pequefio

Compafiia Aseguradora de Vehicula

Jriatc

DATOS CONDUCTOR ASIGNADO/ RESPONSABLE VEHICULO|

Nombre | FraNCIsCO 10SE
EEII\DM

1D Empleado

Teléfono contacto

E-mail FIAVILAUG@FCC.ES
| DATOS EMPRESA
. Area AGUAS
1 Codigo 34 Socledad 5400
| Empresa FCC AQUALIA, 5.A

| Direccidn fiscal Sociedad

) Federico Salman, 13 MADRID 28016

i CIF

AZB015952

i N® Divisidin/CECO SAP de CR) 2003 1
! N8 Dinisiéin/CECO SAP deel Vehiculo {CC) a3
| Zana [AG ZONA |

| Delegacidn

|AG ZONA | CASTILLA LA MANCHA

| E-masil @ Direccidn envic FACTURA [Calle - Poblacidn - Provincia)

€/ Federico Salmdn, 13 MADRID 28016

. E-maila Direceién envio resumen on Excel para reparta de costes

| vehiculos-Zonal @fcc.es

DATOS DEINDENTIFICACION SOLICITUD.
o SE INFORMARA DEL N2 ASIGNADO POR DPTO VEHICULOS, EL TIPO DE VEHICULO

¥ LA COMPANIA ASEGURADORA

9 INFORMACION RELATIVA AL RESPONSABLE DEL VEHICULO.

@ EMPRESA QUE SOLICITA LA INSCRIPCION, IMPRESCINDIBLE RELLENARTODA LA
INFORMACION,

DATOS DH“HIEJE!!!!I!“MIINTD
Matricula 1352MWW
Marca TOYOTA
| Modely YARIS 120H E-CVT 5P BUSINESS
Fecha matriculacidn 03-12-2024

| Afos/km Garantia

@ COMPLETAR DATOS RELATIVOS AL VEHICULO

Km actuales vehiculo

|| Tips Mantenimiento a Contratar ESTANDAR TURISMO PEQUERD
Cuota mensual en euros [Sin IVASIGIC) 49

Tipo de impuesto a aplicar en Factura

[iva

| GESTOR DE FLOTA LOCAL

GESTOR DE FLOTAS RESPONSABLE DE LA SOLICITUD Y DATOS DEL

i Nombre y Apellidos: (OSCAR ARTURO MANDLY ESCRIBANO
i |ZONA AG ZONA|
! Télafono oficina yfo mdvil 913437669

| AUTORIZADO POR

@ AUTORIZADOR (WF DE APROBACION O PERSONA EN LA QUE SE
DELEGA).

(6] APARTADO DE OBSERVACIONES Y PROVEEDOR QUIE
CORRESPONDE SEGUN ZONA

| Nombre y Agellidos: Matias Loarces Ubeds
. Cargo: DIRECTOR ZONA
! |Fecha autorizackin (DO/MM/AA): 14/03/2025
OBSERVACIONES

TOLEDOD
Proveedor Gestién de Flota Crisalcar






