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Verze Datum Odpovédna osoba Popis zmény
1 Rijen 2015 Oddéleni nakupu Vytvoreni dokumentu.
2 kvéten 2017 Oddéleni ndkupu Novy format investic, ktery mdzZe nahradit stavajici postup
3 prosince 2019 Oddéleni ndkupu RUzné aktualizace
4 Cerven 2021 Oddéleni nakupu RUzné aktualizace
5 fijna 2022 Oddéleni nakupu Zarazeni ptilohy 2
6 Cervenec 2023 Oddéleni nakupu Zarazeni Pfiloha 3
7 kvéten 2026 Oddéleni ndkupu Sjednocuje se uplatriovani postupu a aktualizuji se ekonomické
limity pro schvalovani.
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1. Rozsah

Tento dokument se tyka a vztahuje na vSechny stavebni prace s rozpoc¢tem 100 000
, realizovanych spolec¢nosti FCC Aqualia a jejimi dcefinymi spole¢nostmi, véetné:

i Docasnych pracovnich spolecenstvi (UTE), konsorcii nebo jakychkoli jinych typl sdruZeni s
tfetimi stranami, kterd jsou pfimo nebo nepfimo kontrolovana spole¢nosti FCC Aqualia (jejiz
materskou spolecnosti je FCC Aqualia v souladu s kritérii stanovenymi v ¢lanku 42
Obchodniho zédkoniku) a ktera jsou zaclenéna do systému fizeni spole¢nosti FCC Aqualia.

ii. SmiSené spolecnosti s prevazné soukromym kapitalem, jejichz Fidici orgdn tak v daném
okamZiku rozhodne (obecné nebo pro konkrétni nakupy). SmiSené spolecnosti s prevainé
vefejnym kapitalem se povaZuji za subjekty verejného sektoru a musi pfi zaddvani zakdzek
dodrZovat ustanoveni platnych predpist o vefejnych zakazkach.

iii. Jakykoli jiny subjekt, sdruzeni nebo konsorcium, které pozada o nakupni sluzbu, at jiz je €i
neni uvedeno v pfedchozich bodech.

Toto se bude vztahovat také na stavby a projekty s nizsim rozpoctem, pokud to tak uznad Oddéleni
nakupu spolecnosti FCC Aqualia (dale jen ,,DCAQ").

2. Uvod

Cilem tohoto postupu je definovat r(izné oblasti odpovédnosti oddéleni nakupu pfi stavbach
spole¢nosti FCC Aqualia a jejich dcefinych spolec¢nosti.

Ustanoveni tohoto dokumentu jsou zavazna. Pokud v konkrétnich pripadech existuji zvlastnosti, které
vyzaduji vylouceni urcitych oblasti nebo projektll z plsobnosti tohoto postupu, budou tyto
zaznamenany v samostatné pfiloze, kterou schvali stejné osoby, které schvaluji tento dokument.

Rovnéz se stanovi informacni kanaly, které je tfeba pouzit, a obsah pro sdéleni jakékoli nakupni
potfeby oddéleni DCAQ.

3.  Slovnik pojmii
DCAQ: Oddéleni ndkupu spole¢nosti FCC Aqualia.

Potieba ndkupu: produkty nebo sluzby, které musi byt sjedndny a zakoupeny spole¢nosti FCC
Agqualia a jejimi dcefinymi spolec¢nostmi za ucelem vykonu jejich ¢innosti.

DAC: Dokument o prfidéleni nakupld. Dokument ve vlastnictvi DCAQ, ktery identifikuje osoby
odpovédné za spravu potreb nakupu. Jedna se o ,Zivy“ dokument, ktery se mlZe vyvijet spolu s
projektem nebo okolnimi podminkami spolec¢nosti.

Rizeni nakupt: odborna cinnost, kterd se obecné zaméfuje na efektivni ziskavani a zajistovani
nezbytnych zdrojl, které pomahaji pfi pInéni poslani organizace. Tato ¢innost zacina definici potfeby
a konci v okamziku, kdy bylo zboZi nebo sluzba dodana v plném rozsahu pfi striktnim dodrzeni vSech
nezbytnych pozadavkd na termin, cenu a kvalitu.
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. Schéma postupu souvisejici s timto postupem

NiZe je schematicky zndzornéno, jaka rozhodnuti a komunikace je tfeba provést. V ndsledujicich ¢astech
tohoto postupu je podrobné popsano, jak a kdy k nim dochazi.

FCC-DC-OP-17
Stavebni Urad zasila Dokument o
DCAQseznam L ______ »  pridéleni
nevyfizenych ndkupd (DAC)
nakupd (1) aqualia
FCC-DC-OP-17
DCAQ zasila Dokument o
DACnastavbu  fp------- > pfidéleni
(2) ndkupi (DAC)
aqualia
DCAQ
prenasi
nakup na
a stavbu? NE
n A A 4
%lékupje DCAQ fidi
zajistuje stavba DCAQ nakupni proces (4)

vydava ,ID nakupu”

3)

v U
— Je k dispozici
Vytvoreni vsech schvaleny rozpoget nebo
dokumenti s odkazem p je zahrnut v planovani? NE
na ,,ID nakupu*“ (5)
(o]
k v
\ 4
K Wrizeni
ng4upu bude Vyfizeni
muset podepsat nakupu musi byt
pouze 7adatel podepsana v
T souladu s
e 1 arovnémi
v -
FCC-DC-OP-04
Vyrizeni Zddosti o ndkup
nebo formuldr pro
schvdleni investic podle
potreby
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5.  Oznameni o nakupech

(1) Na zacatku stavby (nejpozdéji do 30 dnd od podpisu smlouvy) bude kontaktovana DCAQ s cilem
urcit, které produkty a sluzby budou nakupovany pfimo stavbou a které DCAQ; v zavislosti na
charakteristikach stavby budou podle potfeby poradany schlizky k monitorovani a prerozdéleni.

Za timto ucelem je tfeba zaslat vyplnény formular FCC-DC-OP-17 _Dokument o pfidéleni ndkupi (DAC)
pro kazdou probihajici stavbu na e-mailovou adresu ndkupniho oddélenicomprasAQ@fcc.es, pficemz
v ném je tfeba uvést vSechny nevytizené nakupy. Tento dokument musi obsahovat vSechny nakupy
souvisejici se stavbou nebo projektem, které mohou byt nasledné delegovany nebo nedelegovény
DCAQ nebo oddélenim nakupu centralnich sluZzeb spolecnosti FCC, jak je uvedeno nize, véetné
nakupl elektromechanického zatizeni, stavebnich praci, neprimych nakladd, obecnych sluzeb atd.

6. Typy nakupi

Rozlisuji se dva typy nakup(:

A) Nakupy centralnich sluzeb: produkty nebo sluzby, které pfimo nebo nepfimo spravuji
centrdlni sluzby (ekonomické oddéleni; komunikace, znacka a verejné zaleZitosti; Lidé a kultura;
Compliance; Sprava zdkaznik(; Informacni systémy a technologie; Strategicky rozvoj a studie;
Udrzitelnost a inovace; Provoz a technologie; Pravni poradenstvi; a Nakup), bez ohledu na typ zbozi
nebo sluzby, o které se jedna. PoZzadavky na ndkup tohoto typu budou smérovany na DCAQ. DCAQ
preda tyto pozadavky na nakup oddéleni ndkupu centrdlnich sluzeb spolecnosti FCC k vyfizeni, s cilem
vyuzit synergii a smluvnich podminek skupiny FCC, jak je uvedeno v dokumentu FCC-NC-03_Rozsah
plUsobnosti a oznamovani pozadavkl na nakup v centralnich sluzbach skupiny FCC.

B) Nakupy souvisejici s vyrobou: produkty nebo sluzby souvisejici s vyrobou/realizaci stavby.

Tyto nakupy budou fizeny stavbou nebo DCAQ v zavislosti na DAC.

7.  Nakupy pro vyrobu

(2) DCAQurci na zakladé castky, objemu, synergii atd., které nakupy budou spravovany DCAQ a
které budou spravovany pfimo stavbou.

Pfitazeni DAC mohou byt:

a) DCAQ: Nakup bude spravovat DCAQ (4).

b) OBRA: Ndkup bude spravovat Obra a bude mu pfidéleno ,ID nakupu” (3).

DCAQ se bude podilet na spravé vsech nakupt delegovanych do zahranici nad

50 000 €, pricemz bude analyzovat nabidky shromazdéné mistnimi manaZery nakupu a schvalovat
navrh na zaddani zakazky.

c) CEKA NA DEFINICI: Bude pfitazeno ,a“ nebo ,,b*“, kdy? bude nutné zahajit proces nakupu.

(3) Na zakladé vyse uvedeného zasle DCAQ DAC s ,ID nakupu” pro ty nakupy, které budou
spravovany pfimo stavebnim ufadem. ,ID ndkupu“ bude jedinecnym identifikdtorem procesu.
Smlouvy/objednavky musi respektovat dohody uzaviené s dodavatelem. Aby byla zajisténa spravna
identifikace nakupl a sledovatelnost nakupniho procesu, musi byt ve viech objednavkach spravné
uvedeno ID nakupu (v pfipadé objedndvek spravovanych na platformé SAP na zaloZce ,Dalsi udaje”,
pole ,,Cislo ndkupu®).

Sdéleni ,,ID ndkupu“ ze strany DCAQ povede k zahajeni ndkupniho procesu. Bez vySe uvedeného kédu
nebude zahdjen zadny ndkupni proces ani nebude uzaviena zadna zdvaznd dohoda o budoucim
nakupu.

O nakupech, které jsou V CEKANI NA DEFINICI, je tfeba informovat DCAQ pied
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zahdjenim jakychkoli jedndni. V tom okamziku DCAQ s konecnou platnosti rozhodne, zda bude nékup
spravovan stavbou, v takovém pfipadé a jak bylo uvedeno vyse, bude sdéleno ,,ID ndkupu“ s nim
spojené, nebo zda bude nakup spravovan DCAQ.

Vsechny delegované ndkupy musi byt fizeny v souladu se zasadami stanovenymi v oddile 50 Ptirucky
obecnych norem a musi byt nalezité formalizovany a zdokumentovany. U nakup presahujicich 3 000
eur musi byt k dispozici minimdlné tfi nabidky od rlznych dodavatell, které spliuji poZadované
podminky a jsou srovnatelné, pficemz zakdzka musi byt zadana té nejvyhodnéjsi. Pokud neni mozné
zajistit tento minimalni pocet nabidek, musi byt tato situace doloZena v dokumentaci k nakupu a
bude nutné pisemné odlvodnéni jednotky, kterd si preje uzavfit smlouvu, podepsané feditelem
delegace, feditelem odboru nebo rovnocennou osobou. Nabidky nebo odlivodnéni jejich neexistence
musi byt uloZeny v dohledatelném a auditovatelném ulozisti. Zbytek dokumentace tykajici se téchto
nakupnich procesli bude uchovavan uZivatelskou jednotkou a bude kdykoli k dispozici DCAQ a
osobam, kterym jsou svéreny funkce v oblasti zasobovani.

8.  Nakupy spravované DCAQ

(4) Nakupy, které ma spravovat DCAQ, musi uZivatel nahlasit pred zahdjenim jakychkoli jednani.
Informace o potfebé ndkupu musi byt zaslana DCAQ s dostate¢nym predstihem, a to od okamziku,
kdy se zjisti mozna potreba zboZi nebo sluzby, nebo nejméné 30 pracovnich dnl pred terminem
zadani zakazky, aby bylo mozné zajistit dodrzeni termini dodani materidlu nebo sluzby pozadovanych
stavbou. V pfipadech, kdy tato podminka nebude splnéna, nebude oddéleni nakupu moci zarudit
dodrZeni termin(i. Oznameni o potrebé nakupu DCAQ provede pfislusny regionalni vedouci nakupu
nebo, pokud takovy neexistuje, vedouci stavby nebo fidici jednotky nebo nadfizeny, a to
prostfednictvim standardniho formulafe FCC-DC-OP-04_Tramitacion Necesidad de Compra (Vyfizeni
potreby ndkupu) a prostfednictvim prostfedkl urcenych DCAQ, s prilozenim nezbytné doplikové
dokumentace. Toto oznameni bude obsahovat nésledujici informace:

- Popis potreby nakupu: struény popis toho, co je tfeba nakoupit.

- Spoleénost / divize, ktera ma tuto potiebu.

- Odhadovana castka.

- Zahrnuto v planovani/schvaleném rozpoétu (ano/ne)

- % podil spolecnosti Aqualia (v pfipadé spolecného podniku nebo spolecnosti s tcasti)
- Rozsah (narodni/mezinarodni)

- Divize / CECO: divize nebo nakladové stfedisko, kam se ma vydaj zauctovat.

- Datum zahijeni potieby.
- Platnost smlouvy (je-li relevantni)

- Popisna dokumentace potieby, véetné dokument(, které mohou byt uZite¢né pro
zadavatele pfi vypracovani zadavaci dokumentace, podle typu zboZi
nebo sluzby, kterd ma byt zadana:
o Podrobny popis.
o Technické popisné listy (technické specifikace, normy a prislusné zkousky, které
musi byt uvedeny ve smlouvé).
Pozadované Urovné sluzeb / podpory.
Plany, rozméry nebo pocet jednotek.
Plany praci nebo dodani.
Dodaci podminky.
Normy nebo certifikace, které je tieba splnit.
Zkousky, kontroly a testy, které je tfeba provést.
Dokumentace, kterou ma dodavatel predlozit.
Doporuceni dodavatel(.
Jakékoli dalsi relevantni dokumenty; nabidky studii atd.
Dalsi podminky.

O O O O O O O O O O
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(5) Pokud je nakup zahrnut v platném planu stavby, postaci, aby Zadatel (vedouci stavby nebo fidici
jednotka nebo nadfizeny) podepsal standardni formulai FCC-DC-OP-04_Tramitacion Necesidad de
Compra a pfilozil potfebnou dopliujici dokumentaci. Pokud tomu tak neni, bude vyzadovano
vyslovné schvdleni, k ¢emuz je tfeba predloZit potfebné schvalovaci podpisy v souladu s postupy a
urovnémi schvalovani uvedenymi v pfiloze 1, které jsou ptisnéjsi nez ty stanovené v dokumentu ,,FCC-
NI-01“.

Pokud se nakup tyka schvalené investice, Ize namisto formulafe FCC-DC-OP-04_Z4dost o nakup zaslat
DCAQ formular ,,Schvéleni investic” s pfislusSnymi podpisy.

V pfipadech, kdy vysledek nakupniho procesu predstavuje vyssi naklady nez schvalena odhadovana
Castka, bude nutné tuto ¢astku aktualizovat a znovu schvalit.

DCAQ bude nakup spravovat v souladu s predpisy a postupy ndkupniho oddéleni skupiny FCC. Tento
systém je certifikovan podle normy UNE-CWA 15896 ,Rizeni nakupti s pfidanou hodnotou®.

DCAQ pfridéli kazdému ndkupu, ktery spravuje, kéd ,ID ndkupu”. Tento kdéd bude jedinecnym
identifikatorem procesu. Smlouvy/objednavky musi respektovat dohody uzaviené s dodavatelem, aby
byla zajiSténa sledovatelnost nakupniho procesu. V systému SAP je tfeba uvést pridéleny kod ID v
zahlavi, v poli ,,ndzev” pred jakymkoli jinym textem a na zdloZce ,,dalsi udaje” v poli ,Cislo nakupu®.

9. Pouziti FeSeni zahrnujicich umélou inteligenci (AI)

U téch nakupnich procesi, které zahrnuji dodavku, vyvoj nebo pouZiti feSeni zaloZzenych zcela nebo
¢aste¢né na umélé inteligenci, bude pfed zaddnim zakdazky povinné provést hodnoceni rizik umélé
inteligence (RIA).

Pro ucely tohoto posouzeni rizik a v souladu s Modelem fizeni v oblasti Al ve skupiné FCC musi Zddajici
uzZivatelskd nebo fidici jednotka poskytnout formuldr Al dodavateli/dodavateliim procesu, produktu
nebo sluZby nabizené pro konkrétni ndkup. Po vyplnéni musi byt formuldr zaslén na
adresulA@aqualia.com .

Zadani zakazky dodavateli nelze formalizovat, dokud nebude provedeno a ovéreno hodnoceni RIA v
souladu s kritérii stanovenymi organizaci

Ao . Digitéiné podepsino oo roeme s
podepsano TORROJA RIBERA Lucss
Alberto JOSE MARIA - M Identifikacni jméno (DN):
A cn=Santiago Lafuente
An,tferezem 00816864L % - Pérez-Lucas,
Ibdnez Datum: 21.5.2026 — email=slafuentep@fcc.es,
Datum: 20. 5. 2026 17:33:38 +02'00' c=Es
Datum: 22. 5. 2026 07:36:04
17:27:44 +02'00' +02'00'
Podpis: Alberto Andérez Ibafez Podpis: José Maria Torroja Ribera Podpis: pan Santiago Lafuente Pérez-
. . Lucas
Reditel ndkupu Aqualia Reditel ndkupu FCC Generalni feditel Aqualia
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PRILOHA 1: Tabulky tirovni schvalovani

FCC AQUALIA CENTRALNI SLUZBY

FUNKCE CASTKA

(horni
hranice
urovngé)

Vedouci oddéleni 5000 €

Funkéni reditel 25 000 €

Generalni reditel Bez omezeni

FCC AQUALIA NACIONAL

POZICE CASTKA
(horni
urovngé)
Vedouci sluzby/vedouci stavby 1000 €
Vedvouci,sprévnl’jednotky/vedouci 5000 €
oddéleni
Reditel oddéleni 25000 €
Reditel pobocky 50 000 €
Reditel oblasti 1 000 000 €
Reditel pro oblast Spanélsko 5000 000 €
Generalni reditel Bez omezeni
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FCC AQUALIA INTERNACIONAL

POZICE CASTKA
(horni
hranice
urovneé)
Vedouci sluzby/vedouci stavby 1000 €
Projektovy manazer/vedouci fidici 25000 €
jednotky/feditel oddéleni
Country Manager 250 000 €
Regionalni manazer 1 000 000 €
Oblastni manazer 5000 000 €
Generalni reditel Bez omezeni

*Na prvnich drovnich schvalovani budou vzdy dva schvalovatelé, protoZe administrativni vedouci schvaluji viechny
dokumenty v systému.
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